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Manual do Utilizador

Utilizadores: Técnicos das Entidades
Acao:
- Descarregar documentos para parecer
(na sequéncia de um pedido de parecer, ou
de convocatoria para reuniao de

Acompanhamento, reuniao de CC ou
reuniao em Conferéncia Procedimental)
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PCGT - Manual do utilizador

Descarregar documentos para parecer

O Utilizador (técnico de entidade) recebe um pedido de parecer ou convocatéria para um dos
processos para o qual foi nomeado pelo Administrador da sua entidade (o processo é

identificado no assunto da mensagem).

Para saber onde consultar os documentos e tempestivamente carregar o respetivo parecer (se
necessario) devera ter em atencao a parte final do “assunto” da mensagem que pode ser uma

de 6 hipdteses mostradas no quadro abaixo.

Assunto damensagem recebida

Separador a editar no processo da PCGT

Assunro: PCET - 1D Proc POGT - Desigragdo do IGT - Procedimento - Pedido de parecer

Acompanhamento > Consultas as entidades

Assumto; POGT -1D ProquCGT-Designegﬁo do IGT - Procedimento - Comvocatoria para
reunido de acormpanharnento

Acompanhamento > Reunides

Assunto: PCGT - 1D Proc PCGT- Desighagdo do IGT - Procedimento - Convooatdnia parg
conferéncia procedirmental

Acompanhamento > Conferéncia Procedimental

Assunto: PCET - iDproc PCGT - Designagiio dolGT - Procedimento - Solicitagdio de parecer
sobre o5 elermentos iniciais

Acompanhamento > Elementos iniciais (elabfrev PDM)

Assunto: BOGT — 1DProc - Desigragio do IGT - Procedirmento - Comvocatoria para a Titulo
da reunido da Comissdo Corsultive

Acompanhamento > Reunifées CC {ou Reunides
plenarias/setoriais)

Assunta; POGT - poroq’PCGT - Desigragio do 1GT - Procedirmento - Comvocatoria parg
reunifio de concertacio

Concertagfo
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Passo 1: O técnico de entidade inicia a sessao na PCGT, credenciando-se e premindo o
botao “Entrar” [1].

AN

- Se tiver mais do que um utilizador
devera efetuar o inicio de sessao
na PCGT com o utilizador a quem

foi dirigida a convocatdria ou I F— I

pedido de parecer (e nunca um o

utilizador Administrador — tipo I I

“Admin_xxx”). I -_ 1 I
- Se perdeu a senha de acesso, deve S —————

recuperéla: btenha informagdes

na seguinte Pergunta frequente:
Sou utilizador da PCGT - Como a
posso recuperar a senha? (/ink)
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Passo 2: Se o quadro dos “Processo em que sou técnico” nao ficar logo visivel, o
Técnico da entidade deve seleciona-lo no menu PROCESSOS [1]. Nesse quadro, o
utilizador deve selecionar o link “Titulo” [2] na linha correspondente ao procedimento
para o qual recebeu a convocatoria.

P CG-l-Plataforma Colaborativa de Gestao Territorial

UTILIZADORES PROCESSOS /W MINHA CONTA AJUDA TERMINAR SESSAO Bem-vindo,

cio » Processos » Processos em que sou técnico

_ Processos em que sou técnico

N°
Processo
\lteracdo do PDM de Ourém

Ly OUREM Alteragdo Acompanhamento
Plano de Pormenor da Zona Industrial de Seia » Decisdo de elaborar - A aguardar
86 SEIA Revisao "
Pylo atribuicao
Plano de menor da Zona Industrial de Seia
86 = SEIA Revisao Acompanhamento
1 PMOT Alteracdo Consulta a CCDR
1 PS Acompanhamento

P BRME = C q §oe 28

08-06-2017
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Passo 3: Dentro do processo mantém-se o modo “Mostrar”[1], e depois acede-se ao separador
respeitante a solicitacao que lhe foi dirigida por mensagem (ver quadro da pdgina 2 destas
instrucoes).

Plano de Pormenor Norte de Pago de Arcos

1 m editar

Fase:

Exemplificacao aplicavel a um
pedido de parecer:

Acompanhamento

- No Separador Caracterizacho geral  Gestdo do processo | Mensagens
“Acompanhamento” [2],

selecionar o subseparador
“Consulta as entidades”[3]. ( N )

Deciséodeinicinl Acompanhamento | Concertagio | Discussdo piblica | Aprovagéo/Publicagio | Depésito

Entidades a consultar ou convocar | Consultas &s entidadef | Delimitagio da RAN | Delimitagéo da REN | Reuniges

- Nallista de pareceres clicar
sobre o titulo da consulta
gue é uma hiperligacao [4].

Ficha de dados estatisticos | Conferéncia procedimental

Pedido de parecer:

Trtulo: asauiinhs AarEE T CCDR Lisboa &
Relatério de Definicio de Ambito 4 Vale do Tejo
c_dgt Pl e CCDR Lisboa e

fole o To:
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Passo 4: Abre-se uma janela respeitante ao conjunto de informag¢ao que abriu, na parte superior
encontra-se um bloco com cerca de 4 campos “Documentos para parecer” [1] (ou “Documentos
para reuniao”) onde estao carregados os documentos que a Entidade responsavel por programa
ou plano territorial esta a submeter a apreciacdao. Abrindo-se o ficheiro pode-se consultar o seu
conteudo ou guardar no proprio computador.

Relatério de Definicio de Ambito

Proposta de plano/programa:

Ficheiro Tamanho Criado Autor

DD rda_aae_pp_norte_pa. _s.ZIp 141 MB 24/05/2021 - 12:11

Na parte mediana do conjunto,
no bloco “Pedido de parecer” - !
[2] (ou “Convocatoria”) pode-
se encontrar informacgao

complementar da consulta (ou Fetador
. . - Parecer pedido
a ordem do dia e informacao Ticulo:
Complementar da Relatdrio de Definigo de Ambito
o [nformacao complementar da consulta: . . T T = = = = I
convocatoria). . : 2
em informacéo complementar.
I—E_‘!E__E__!E___———————————————l
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Depois de analisados os documentos da consulta o utilizador deve carregar o parecer
no mesmo conjunto onde consultou o ficheiro.

No caso de se tratar de uma reuniao utilizador pode carregar o ficheiro no mesmo
conjunto onde consultou o ficheiro ou apenas estar presente na reuniao. Contudo, nos
termos do n.2 3 do artigo 84.2 do RJIGT (Decreto-Lei n.2 80/2015), se a entidade ndo se
fizer representar na reuniao o parecer tem mesmo que ser carregado no conjunto da
convocatoria.

Instru¢des para carregar parecer na sequéncia de consulta ou convocatoria
- PCGT-Todos Juntar_Parecer.pdf (/ink)

03-02-2023 DGT 7


https://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_articulado.php?nid=2333&tabela=leis&nversao
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