
Manual do Utilizador

Utilizadores: Técnicos das Entidades
Ação:

- Descarregar documentos para parecer 
(na sequência de um pedido de parecer, ou 
de convocatória para reunião de 
Acompanhamento, reunião de CC ou 
reunião em Conferência Procedimental)
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http://192.168.1.20/pcgt/


O Utilizador (técnico de entidade) recebe um pedido de parecer ou convocatória para um dos 
processos para o qual foi nomeado pelo Administrador da sua entidade (o processo é 
identificado no assunto da mensagem).

Para saber onde consultar os documentos e tempestivamente carregar o respetivo parecer (se 
necessário) deverá ter em atenção à parte final do “assunto” da mensagem que pode ser uma 
de 6 hipóteses mostradas no quadro abaixo.
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Passo 1: O técnico de entidade inicia a sessão na PCGT, credenciando-se e premindo o
botão “Entrar” [1].
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- Se tiver mais do que um utilizador 
deverá efetuar o início de sessão 
na PCGT com o utilizador a quem 
foi dirigida a convocatória ou 
pedido de parecer (e nunca um 
utilizador Administrador – tipo 
“Admin_xxx”).

- Se perdeu a senha de acesso, deve 
recuperá-la: obtenha informações 
na seguinte Pergunta frequente:  
Sou utilizador da PCGT - Como a 
posso recuperar a senha? (link)
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https://pcgt.dgterritorio.gov.pt/node/8349


Passo 2: Se o quadro dos “Processo em que sou técnico” não ficar logo visível, o
Técnico da entidade deve selecioná-lo no menu PROCESSOS [1]. Nesse quadro, o
utilizador deve selecionar o link “Título” [2] na linha correspondente ao procedimento
para o qual recebeu a convocatória.
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Passo 3:  Dentro do processo mantém-se o modo “Mostrar”[1], e depois acede-se ao separador 
respeitante à solicitação que lhe foi dirigida por mensagem (ver quadro da página 2 destas 
instruções).
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Exemplificação aplicável a um 
pedido de parecer:

₋ No separador 
“Acompanhamento” [2], 
selecionar o subseparador 
“Consulta às entidades”[3]. 

₋ Na lista de pareceres clicar 
sobre o título da consulta 
que é uma hiperligação [4].
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Passo 4: Abre-se uma janela respeitante ao conjunto de informação que abriu, na parte superior
encontra-se um bloco com cerca de 4 campos “Documentos para parecer” [1] (ou “Documentos
para reunião”) onde estão carregados os documentos que a Entidade responsável por programa
ou plano territorial está a submeter a apreciação. Abrindo-se o ficheiro pode-se consultar o seu
conteúdo ou guardar no próprio computador.
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Na parte mediana do conjunto, 
no bloco “Pedido de parecer” 
[2] (ou  “Convocatória”) pode-
se encontrar informação 
complementar da consulta (ou 
a ordem do dia e informação 
complementar da 
convocatória).

1

2
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Depois de analisados os documentos da consulta o utilizador deve carregar o parecer 
no mesmo conjunto onde consultou o ficheiro.

No caso de se tratar de uma reunião utilizador pode carregar o ficheiro no mesmo 
conjunto onde consultou o ficheiro ou apenas estar presente na reunião. Contudo, nos 
termos do n.º 3 do artigo 84.º do RJIGT (Decreto-Lei n.º 80/2015), se a entidade não se 
fizer representar na reunião o parecer tem mesmo que ser carregado no conjunto da 
convocatória.

Instruções para carregar parecer na sequência de consulta ou convocatória
- PCGT-Todos_Juntar_Parecer.pdf (link)

https://www.pgdlisboa.pt/leis/lei_mostra_articulado.php?nid=2333&tabela=leis&nversao
https://pcgt.dgterritorio.gov.pt/manual/PCGT_Instrucoes/PMOT/PCGT-Todos_Juntar_Parecer.pdf

