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PCGT - Manual do utilizador Elementos Iniciais— PDM/PDI/ PIM

Estas instrucdes aplicam-se a disponibilizacao dos elementos iniciais do PDM (e PDl e
PIM) pela Camara Municipal (ou EIM ou associacao de municipios associados) e pela
CCDR e consequente consulta dos membros da Comissao Consultiva (cf. Artigo 12.2 da
Portaria n.2 277/2015, de 10 de setembro).

No separador Elementos Iniciais os documentos sao carregados, num primeiro
momento, pelo Técnico da CM (que quando oportuno deve optar por “notificar a
CCDR”) e, num segundo momento, pelo Gestor da CCDR (depois de recebe a
mensagem de notificacao), sendo este Gestor o responsavel por solicitar o parecer aos
membros da CC.

A consultas é feita automaticamente a todos os membros da Comissao Consultiva (que
ja estejam nomeado para o processo nesse momento), depois da CCDR fazer a opc¢ao
de efetuar a consulta.

Os modelos das mensagens-pedido emitidas neste fluxo de 2 fases constam do Passo
7 (pagina 10) e da ultima pdagina destas instrucdes.
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& Muito importante!

Se a Camara Municipal e/ou a CCDR nao disponibilizarem todos os
documentos para cada consulta, e ja tiver sido expedido o pedido de parecer
pela CCDR, o backoffice da PCGT so retrocedera o fluxo para juncao de novos
documentos sob a condicao de serem novamente notificados os membros da
CC e ser ainda efetuada uma mensagem a todos esclarecendo quais 0s novos
documentos a serem apreciados.

Como se vé no modelo da mensagem-tipo apresentada na ultima pagina
destas instrucdes o prazo para a emissao dos pareceres nesta consulta é de
20 dias uteis (cf. n.2 4 do artigo 12.2 da Portaria n.2 277/2015, de 10 de
setembro).
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PCGT - Manual do utilizador

Elementos Iniciais— PDM/PDI/ PIM

Passo 1: Antes de fazer o pedido de parecer o Técnico da CM deve aceder ao separador
“Constituicao da Comissao Consultiva”[1], para verificacao do estado dos pedidos de nomeacao
feitos com pelo menos 10 dias Uteis de antecedéncia. Idealmente ndo deve ser efetuada esta
consulta sobre os elementos iniciais sem todas as entidades terem respondido aos pedidos de

nomeacao.

No exemplo que se mostra, uma entidade ja nomeou o seus técnicos[2], mas a outra ainda ndo[3], pelo que se o
gestor pretender apenas consultar a primeira entidade, pode criar o pedido de parecer, mas se quiser consultar a

as duas ou s6 a segunda ainda nao deve criar o pedido de parecer.

AN

Importante: As
entidades que ainda nao
tenham nomeado
técnico para
acompanhamento nao
vao receber o pedido de
parecer sobre os
documentos iniciais.
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Constituigdo da Comissio Consultiva

Reuniio preparatdria:
Fedido de nomeagan;
l————————————————————.l
Entidade: Técnicos nomeados: Estado do pedido: 'l Nomeado/Rejeitado emc
I of Nomeado I 250372020 2 I
I ! Substituide em
Substituir por: I
er—e—e—— —— — —— —— T T T T T T S E—— —— — S—
— — — — — — — — —— —— — — — — — — — —
Entidade; Técnicos nomeados Estado do prniﬂn' Nomeada/R ejeitado em; I
EDP Gestdo da Produch ] adas por esta entidade. Pedido 3
Substituir por: Substituido em: I
- -
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Passo 2: O Técnico da CM, depois de entrar no processo em modo “Editar”’[1], seleciona no

separador “Acompanhamento”[2] o subseparador “Elementos Iniciais”[3], e prime o botao
“Adicionar”[4].

Fase: Acor

Caracterizacho geral | Gestho do processo | Mensagens

Plana/programa:
Plane Direter Municipal

Procedimenta: Revisio
NUT: HORTE
Mumnicipiioc
- Publicsese e DR
Arn:
AiEn (Edrate) * 7T R019

Draea:

2GS

Ligagho:

lal . ar o plano | Constituicio da Comissle Consultiva | Acompanhaments | Rerecer final da OCDR | Concertaglo | DiscussBo pablica | AprovacBo/Publicaghe | RatificacBo/Publicacks | Depdsito
Hementos (niciaiz | Pentificaclo dos interesses setorisis & salvaguardar | Ficha de dados sstatisticos | Delimitagio da RAN | DelimitacSo da REN | Reunifes plensrias/sectoriais | Consultas
| Adlcionar 4
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Passo 3: O Técnico da CM carrega os ficheiros dos documentos objeto da consulta na area
“Documentos da CM”[1], utilizando os 4 campos disponibilizados :

Os elementos a
disponibilizar pela CM
sdo os previstos no n.2
1 do artigo 12.2 da
Portaria n.2 277/2015:
(Metodologia e
programacao dos
trabalhos, informacgao
sobre as bases
cartograficas a utilizar,
proposta do ambito da
avaliagcdo ambiental e
informacdo a integrar
no Relatorio, Estudos
de caracterizagao e
diagndstico).

(Ver no passo
seguinte as
instrucdes para
carregamento de
ficheiros)

17-10-2022

hlo[]

I = Metodologia e programa de trabalhos

cic i

~ Imformagdo schre a< bases cartagraficas a wiillzar

oS ME
deci gl

= PFroaposta de Ambio da dsaliacdc Amblentall e infommac 3o a indulr ro Aelabd o amblenzal
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Passo 4: Para carregar os ficheiros (preparados de acordo com as instru¢Ges constantes por baixo do campo
[1]), deve primeiro Procurar[2], selecionar o ficheiro nas pastas do seu computador (alternativamente pode
arrastar o ficheiro para o campo), e depois Carregar ficheiro[3], aparecerd a barra de carregamento [4] e
depois o ficheiro serd mostrado com um botao de eliminar em frente. Repetir para cada ficheiro a carregar.

&

Alternativamente, 05 campos para carregamento de
ficheiros também se podem apresentar com o aspeto
mostrado abaixo, mas as agbes a efetuar s3o as

Adicionar ficheiros

mesmas.

2 o

— — — — — — — — — — — — — Pracurar Carregar ficheiro

A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 800 MB. 1 ]

(fipos de ficheiros parmitidos:zip. __ __ __ __ [ |

¢ ~ Proposta de plano
Adickenar ficheiros

« Proposta de plano & Plara 7ip (250.52 MB)
Adici fichei FEAEE-SETEESSEREEESE S-S - e — 1

ICionar fncneiros i

—> .4 ® i

:) 2017-01-18_PropostaPlano_CM-Teste.ZIP (2.51 KB) L || Emisndo fakam2minuivsbuegundos)  Am]

Procurar] Carregar ficheir 3 ¢
dicionar

A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 800 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: zip.

» Proposta de plano

Informacao do ficheiro

(2.51 KB)
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[1] A dimensdo indicada
por baixo do campo, é 0
tamanho maximo de cada
ficheiro. Alguns campos
admitem o carregamento
de mais do que um
ficheiro.

[4] O tempo de
carregamento é
proporcional ao tamanho
dos ficheiros.

A

Se ndo vir a barra de
carregamento é porque
ndo estd a carregar.

Criade | Autor = Operacbes

Elirmansr
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Passo 5: Se o Técnico CM entender nao efetivar o envio dos documentos a CCDR nesse momento,
para fazé-lo em ocasido posterior, entdo deve manter “Nao” no campo “notificar CCDR”[1], e
depois deve premir o botao “Criar elementos Iniciais”[2] (ou “Atualizar elementos iniciais”) e por

fim premir o botao “Guardar”[3]:

-

Maotificar CCODR *
Nzo[v] 1

2 - Metodologia & pragrarma de trabalhos

-

Mantendo o campo “Notificar a
CCDR” em “Nao” o técnico da CM [ ]
. 2 Criar Elementos Inlclaks Cancealar
pode em momento posterior
tornar a editar este bloco de
informacao, quando optar por
“Sim” em “Notificar a CCDR”
ficara com a edigdo deste bloco Informagdes da revisio
blogueada apds guardar a
informacao.
Enquanto permanecer o “N3ao” a

CCDR ndo é notificada ,nem pode 3 Farneca uma explicaga das alteragtes que sxti

juntar os seu ficheiros ,nem
consultar os membros da

Comissao Consultiva
17-10-2022 DGT

Guardar wer alieraghbes



PCGT - Manual do utilizador Elementos Iniciais— PDM/PDI/ PIM

Passo 6: Quando o Técnico CM entender ser de efetivar o envio dos documentos a CCDR deve
selecionar “Sim” no campo “notificar CCDR”[1], e depois deve premir o botdo “Criar elementos
Iniciais”[2] (ou “Atualizar elementos iniciais”) e por fim premir o botdao “Guardar”[3]:

-

Eill

= Metodologia & prograrma de trabalhos

-

j [ 2 Crar Elementos Iniclaks ] Cancalar

Tendo o Técnico da CM
selecionado “Sim” depois de se .
. A e e ey Infnrma;ﬁu da revisia
premir “Criar elementos iniciais Mensagem de registo da revisio
(ou “Atualizar elementos iniciais”)
e por fim o botao “Guardar” a
CCDR sera notificada, com a

. I Ty} I fas al gL 1 I A [T § I}
mensagem automatica constante 3
dO passo seguinte Guardar wer alieraghbes
17-10-2022
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Passo 7: A notificagao da CCDR, mais propriamente do Gestor do processo, sera feita pela
seguinte mensagem-tipo :

Para: Gestor processo
BCC: Tecnico ERPT; Administrodor CCOR

Assunto: PCGT - IDproc PCGT - Designagdo do IGT- Procedimento - Jungdo de elementos

inicigis e pedido de parecer

Ex.m"m 5r. o Gestor Porcesso

Tendo sido disponibilizados na PCGT pela ERPT os elementos previstos no n_2 1-a) do artigo
12.2 dg Portgrig n.2 27772015, de 10 de setembro, solicito-se a V.2 Ex.f g rdpida
disponibilizagto dos elementos previstos na alinea b) da mesma disposicdo.

Deve ainda, no prazo de 20 diags uteis, disponibilizar emitir/disponibilizar o vosso parecer,
sobre os documentos por nos disponibilizados.

Para o efeito deve aceder o PCGT (separador Elementos Inicigis) através do link
http://152. 168.1.20/pcgt/ ., utilizando as respetivas credenciais.

Cam os melhores cumprimentos,

(Téecnico ERPT)
(Entidade)
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Passo 8: Depois de em modo “mostrar” o Gestor verificar os documentos carregados pela CM, o
o Gestor CCDR tem de carregar os documentos previstos na alinea b), do n.2 1, da Portaria
n.2277/2015. Para o efeito tem de selecionar o modo “Editar”’[1], selecionar o separador
“Acompanhamento”[2] e o subseparador “Elementos Iniciais”’[3], e premir o botdo “Editar”[4]
gue se apresenta junto do conjunto de informacao ja previamente criado pelo Técnico da CM.

[_ecitar | 1

Fase: Aoy

Caraceerizacho geral | Gestho do processs | Mensagens

Plana/prograrma:
Plane Diretar Municipa

Procediments: Revisio

MUT: NORTE L . . - . : - . -
Decisdo de elaborar/falterar o plano | Constituicdo da Comissdo Consultiv. Parecer final da CCDR | Concertagdo | Discussao publica

Mumniefpioc
Aprovacao/Publicacdo | Ratificacdo/Publicacdo | Deposito

dentificacio dos interesses setoriais a salvaguardar | Ficha de dados estatisticos | Delimitacdo da RAN | Delimitacdo da REN

Reunides plenarias/sectoriais | Consultas

1

Elementos iniciais

notifiear CCoR sofietar pRTECErE Operacaes
Elementos iniciais (ID 161) Sim 3
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Passo 9: O Gestor CCDR carrega os ficheiros dos documentos objeto da consulta na area
“Documentos da CCDR”[1], utilizando os 2 campos disponibilizados :

Os elementos a
disponibilizar pela
CCDR sao os previstos
no n.2 1-b) do artigo
12.2 da Portaria n.2
277/2015: (Programa
de trabalhos da CCe
Regulamento interno
da CC).

(Ver no Passo 4,
se necessario, as
instrucdes para
carregamento de
ficheiros)

17-10-2022

* Dooumentos 3 [
Solicitar pareceres *
MEo[v|
= Programa de trabalhos da CC
Adicionar ficheiros
A 8o d 1 & ser inferior a B00 MB.
T le fich pdr.
= Regulamento interno da CC
Adicionar ficheiros
A 8o d 1eirod deve 5 ferior a B00 MB.
Tipas de ficheiros parmitidos: pdf.
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Passo 10: Quando o Gestor entender ser de efetivar o pedido de parecer sobre os elementos
iniciais, deve selecionar “Sim” no campo “Solicitar Pareceres”[1], e depois deve premir o botado
“Atualizar elementos Iniciais”[2] e por fim premir o botdao “Guardar”[3]:

Lolicitar pareceres *

MEo| v | 1

= Programa de trabalhos da CC [ 2 Atuslizar Elermentos il'lil:-iEIiE-] Cancelar

AN

Tendo o Gesto selecionado “Sim”
depois de se premir “Atualizar
elementos iniciais” e depois o botao
“Guardar” todos os membros da CC
(jd nomeados) recebem um pedido

Informacoes da revisao
o Mensagem de registo da revis3o

de parecer sobre os elementos 3 Forneca uma explicacio das altersgdes g
|n|C|a|slafcraves da mensagem Guardar Consituigdo da Comissdo Consulfiva <- Fase anterior
automatica constante do passo

seguinte.

17-10-2022
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O Técnicos da entidades recebem o pedido de parecer sobre os Elementos Iniciais, através de

mensagem automatica, com o seguinte modelo-tipo.

Para: Téchicos Entidade s
BCC: Gestor processo + Téchicn O

Azzunto: POET - I0proe POGT - Desighacdo dolGT - Procedimento - lnforma a

disponibilizacio dos elemmentos iniciais para parecer

hlensagent W 2 ooy I0proc POGT

Ex o) 5p (0} Féonico Entidade

Tendo sido disporibilizados na PCGET pela ERPT e pela CCOR todos o5 elementos iniciqis
previskos nos w1 1 e n® 2 do artign 129, do Porfaria n.® 277/2015, de 10 de setermbro
solicita-se @ W28 Ex.8 g disponibilizacio naquela plataforma do vosso parecer sobre os
mesmos, wo praro de 20 dias gteis, conforme previsto no v 4 domesio artigo.

Para o efeito deve aqeeder & POGT [Feparador Acompanharmento - Elerentos Iniciqis)
atraveés dolink hibp /7182 1681 20/pogtt.. utilizando as respetivas credernciais,

Corn o5 melhores cuimprirneitos,

(Festor processo)
{Entidade)
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Depois os pareceres
sobre os Elementos
iniciais, emitidos
pelas entidades da
CC, devem ser
anexados por cada
membro da CC, no
campo “

” deste
separador

Elementos iniciais.
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