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Manual do Utilizador

Utilizador: Técnico CM/EIM (elaboracdo ou revisio de
PDM)

Acoes:

- Criar pedido de reuniao de Comissao
Consultiva (CC)
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& Muito importante!

Antes de efetuar o pedido de CC seja plenaria ou setorial devera averiguar

se as entidades da Comissao Consultiva ja nomearam os respetivos
representantes.

Os pedidos de nomeacao tém que anteceder as convocatorias em, pelo
menos, 10 dias uteis (prazo CPA).

SO se pode Criar um pedido de reuniao de CC se o processo se mostrar na
fase de “Acompanhamento”. Se o processo nao se encontrar nessa fase

devera contactar-se o Gestor do Processo para que este transite o processo
para a fase “Acompanhamento”.
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Passo 1: Antes de fazer o pedido de reunido o Técnico responsavel (CM/EIM) deve aceder ao

Criar pedido de reuniao de CC

separador “Constituicao da Comissao Consultiva”[1] para verificacdo do estado dos pedidos de
nomeacao feitos com pelo menos 10 dias uUteis de antecedéncia.

No exemplo que se mostra, uma entidade jd nomeou o seus técnicos [2], mas a outra ainda ndo [3], pelo que se 0
gestor pretender apenas reunir com a primeira entidade, pode criar a respetiva convocatéria, mas se quiser reunir
com as duas ou s6 com a segunda ainda ndo deve criar a convocatdria.

AN

Importante: As entidades
gue ainda nao tenham
nomeado técnico para
acompanhamento nao
pode ser selecionados
para receber a
convocatoria, pelo que
nao devem ser enviadas
convocatodrias antes da
nomeacao dos técnicos
das entidades a convocar.

Em caso de atraso nas
respostas consultar aqui.
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Constituicdo da Comissdo Consultiva

Reunido preparatoria:

Pedido de nomeagdo

l————————————————————.l
I Entidade; Técnicos nomeados: Estado do pedido Nomeado/Rejeitado em:
I Substituido em: 2 I
Substituir por I
e e——e—— e——e—— E——— e e . S T S EE—— S S S S S S—— E—
r————————————————————l
I Entidade Técnicos nomeados: Estado do pedido Nomeado/Rejeitado em: 3 I
Substitulr por: Substituldo em I
O . A 5
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Passo 2: O utilizador Técnico CM/EIM responsavel pelo processo acede ao processo, seleciona o
modo “Editar”’[1], acede ao separador “Acompanhamento”[2] e subseparador “Reunides
Plenarias/setoriais”[3] e prime o botdo “Adicionar”[4].

PDM - b 504G, 1L

Mostrar 1

Fase: Acompanhamento

Caracterizacdo geral Gestio do processe | Mensagens

2

Decisdo de elaborar/alterar o plano | Constituicio da Comissio Consultival | Acompanhamento | Parecer final da CCDR

Concertacdo | Discussdo piblica | Aprovacdo/Publicacdo | Ratificacdo/Pub

Elementos iniciais | Identificacdo dos interesses setoriais a salvaguardar | Ficha de dados estatisticos

Delimitagio da RAN | Delimitacao da REN[ Reunides plenarias/sectoriais ](onsultas

3

Reunides plenarias/sectoriais

Adicionar 4
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Passo 3: O utilizador Técnico CM/EIM carrega os ficheiros dos documentos destinados a serem
analisados na reunido na area “Documentos para a reuniao”[1], utilizando os campos pertinentes
de entre os 4 disponibilizados (“proposta do plano”, “avaliacao ambiental”, “alteracao de RAN”, e
“alteracdo de REN”).

Bz Ly

(Ver no passo
seguinte as
instrucoes para
carregamento de
ficheiros)

=
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Criar pedido de reuniao de CC

Passo 4: Para carregar os ficheiros (preparados de acordo com as instrucdes constantes por baixo do
campo[1]), deve primeiro Procurar[2], selecionar o ficheiro nas pastas do seu computador (alternativamente
pode arrastar o ficheiro para o campo), e depois Carregar ficheiro[3], aparecerd a barra de carregamento [4] e
depois o ficheiro serd mostrado com um botao de eliminar em frente. Repetir para cada ficheiro a carregar.

&

Alternativamente, os campos para carregamento de
ficheiros também se podem apresentar com o aspeto
mostrado abaixo, mas as agbes a efetuar sdo as

Adicionar ficheiros

mesmas.

2 ro

— — — — — — — — — — — — — Procurar Caregar ficheiro

A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 2800 MB. 1 ]

(fipos de fichelres permitidos:ztp. __ __ __ __ T |

¢ = Proposta de plang
Adicionar ficheiros

« Proposta de plano & Plaro 2ip (250.52 MB)
Adici fichei EEFEEE--E-E----S S . ———————_— 1

ICionar rncneiros i

:) 2017-01-18_PropostaPlano_CM-Teste.ZIP (2.51 KB) L || Emisndofakem 2minulne8oegundos) 4]
Procurar] Carregar ficheir 3 ¢

dicionar

A dimensdo dos ficheiros deve ser inferior a 800 MB.
Tipos de ficheiros permitidos: zip.

~ Proposta de plang

Informacao do ficheiro

(251 KB)
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[1] A dimensdo indicada
por baixo do campo, é 0
tamanho maximo de cada
ficheiro. Alguns campos
admitem o carregamento
de mais do que um
ficheiro.

[4] O tempo de
carregamento é
proporcional ao tamanho
dos ficheiros.

A

Se ndo vir a barra de
carregamento é porque
ndo estd a carregar.

Criado | Autor = Operagdes

Elirmanar
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Passo 5: Depois de carregar todos os ficheiros dos documentos destinados a reuniao, o utilizador
deve selecionar “Sim” no campo “Solicitar convocatéria” [1] e depois premir o botao “Criar
reunido plenaria/setorial”[2].

AN

Importante:

Se o utilizador quiser guardar a informacao
editada, mas ainda nao quiser enviar o pedido
de convocatoéria (por exemplo porque nao pbde
carregar todos os ficheiros) deve efetuar
apenas a acao[2] (deixando o campo [1] em
“Nao”).

Se faltar premir o botdo [2] todos os dados ou
ficheiros inseridos serao perdidos.

Depois de enviado o pedido de convocatdria de
reunido (isto é depois de seguido este passo 5 e
0 passo 6) o utilizador da ERPT ja ndao podera
juntar mais documentos.
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Adicionar

-

Solicitar convocatoria

Sim |v| 1

* Proposta de plano

2 Criar Reunigo plenaria/setorial

iCancelar
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Passo 6: Depois de criar a reunido o utilizador prime o botdo “Guardar” [1].

AN

Nota:

S6 quando o utilizador premir
o botao “Guardar” é que a
PCGT enviara o email ao
Gestor do processo
solicitando a convocagao de
reuniao da CC

(isto se tiver sido feita a
acao[1] do Passo 5).
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Consultar o modelo de mensagem enviada na ultima pagina.

Decisdo de elaborar/alterar o plano | Constituicdo da Comissdo Consultiva | Acompanhamento | Parecer final da CCDR | Concertagdo = Discussdo publica

Aprovacdo/Publicacdo | Ratificacdo/Publicacdo = Depdsito

Elementos iniciais | Identificacdo dos interesses setoriais a salvaguardar | Ficha de dados estatisticos | Delimitacdo da RAN | Delimitagdo da REN

Reunides plendrias/sectoriais = Pedidos de pareceres externos a CC

Reunies plenarias/sectoriais

editar Remaover

Adicionar

Informagdes da revisao
; Mensagem de registo da revisdo

1 FC-’HE;E uma EX:-\ICEEBC‘ dasa [E’E;E}ES que estd a fazer. Isto va E‘LII|BF outros 3Utores & compreendar &s suas motivagdes
Guardar Ver alteractes
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Passo 7: Depois de premido o botao Guardar o sistema grava a informacgao e passa a mostrar o

processo em modo “mostrar”.

Mantendo o modo “mostrar” devera confirmar-se se todos os ficheiros ficaram carregados no
pedido de reuniao, acedendo ao separador Acompanhamento, e ao subseparador Reunides

plendrias /setoriais, e seguindo a hiperligacdo
conferir-se os ficheiros carregados

[1], na janela que abre podem

Decisdo de elaborar/alterar o plane | Constituigio da Comissdo Consultiva | Acompanhamente | Parecer final da CCDR | Concertagdo | Discussdo piblica

Aprovacdo/Publicacae | Ratificagao/Publicacac | Deposito

pedido_reuniao

Elementos Iniciais | Identificagao dos interesses setoriais a salvaguardar | Ficha de dados estatgh

Reunides plenarias/sectoriais  Consultas

AN

Importante: Se um ou mais ficheiros
nao tiverem ficado carregados, entao
deve entrar em imediato contacto com
BackOffice da PCGT, a partir da AREA
DE APOIO, para resolucao da situacao.

17-10-2022
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Proposta de planao:

N S

E proposta_de_plano.zip 309.99 MB 2F/0FF2020 - 142

Alteragdo da REM:

I N

t proposta_ren_zip 3257 MBE 27072020 - 14:23

Alteracio da RAN:

T T T

HH proposta_ran_zip 30.63 MB 2T0T2020 - 14:23

Documentos de Avaliagdo Ambiental (RFCD, Definigio de Ambito, Relatdrio Ambiental, etc.)

N S S

H saezip 881.22 KB 2770772020 - 14:23
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Depois de criado o pedido de reunidao e guardada a informacao, desde que se tenha assinalado
“Sim” no campo “Solicitar convocatoria” (ver acdo [1] do Passo 5), a PCGT emite uma mensagem
com o seguinte conteudo tipo, conforme o tipo procedimento em questao:

Para: Gestor processo
BCC Téchico ERPT

Assurto: POGT - 10proe POGT - Desighacdo dolGT - Procedimento -

Solicitagdo de sonvocacdn de reunido da Cormissdo Consultiva

Mersagenn N2 oo IDproc POGT

Ex.racd®? 5190 Gestor processo

to dmbito do processo qama identificado, ¢ v sequénca da introdugdo o
POET  de documentos  do IGT por parte  desta aqutarguiadentidade
intermunicipal, solicta-se a V. Ex? g convocagio da reunido da Comissdo
Cowsiitiva parg apreciaedo dos mesimos,

Para o efeito devern corsultar-se o5 doowrrentos da Proposta do IGT ¢
dermais elementor constantes da POGT (ra moldura respeitante @ reunido
et epigrafe, do separador de Acomparhamento-  Reunides
Plerarias S etoniqis), aeedetdo & PCET através dio Ll
bt 192 168 1 20 pegh’ | whilizando a5 respetivas credencigis.

Cown oF melhores curmprimertos,

(Téchico ERPT)
[Entidade)
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Importante:

A mensagem é enviada ao Gestor do
processo, que tem a competéncia para
convocar a reunido, mas o Técnico CM/EIM
gue efetua o pedido recebe uma copia
para conhecimento.

Se o utilizador que efetuou o pedido de
reuniao nao receber a copia da
mensagem, ou se o texto nao
corresponder ao modelo mostrado, entao
deve entrar em imediato contacto com
BackOffice da PCGT para resolucao da
situacao.
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