
Manual do Utilizador

Utilizadores:

- Administradores

Ações:

- Substituir o Gestor do Processo 

http://192.168.1.20/pcgt/


Passo 1: Recebida a mensagem atrás indicada, o Administrador, acede à PCGT, e no Menu
PROCESSOS[1] o utilizador (com perfil de Administrador) seleciona o submenu “COM
GESTOR”[2].
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Passo 2: O utilizador (com perfil de Administrador), no quadro apresentado de todos os
processos com gestor atribuído, seleciona a hiperligação “Título”[1] na linha correspondente ao
processo pretendido.
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Passo 3: O utilizador (com perfil de Administrador) seleciona o modo “Editar”[1] e o separador 
“Gestão do Processo”[2].
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Passo 4: O Administrador seleciona na lista que aparecer[1] o novo utilizador que pretende
nomear para o processo[2] em substituição do primeiro que se encontra assinalado.
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Nota: Só aparecem na
listagem os utilizadores com
perfil “Gestor” já atribuído,
portanto se o utilizador a
nomear não aparecer nesta
lista é porque não pertence
ao grupo de “gestor”.
Se necessário consulte as
instruções para “Editar o
perfil de um utilizador”
existente ou para “Criar um
utilizador”.
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Passo 5: O Administrador prime apenas o botão “Guardar”[1]. A partir desse momento o novo 
Gestor pode começar a editar o processo.
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