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Manual do Utilizador

Utilizadores:
- Administradores
Acoes:
- Substituir o Gestor do Processo
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Passo 1: Recebida a mensagem atras indicada, o Administrador, acede a PCGT, e no Menu
PROCESSOS[1] o utilizador (com perfil de Administrador) seleciona o submenu “COM
GESTOR”[2].
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Passo 2: O utilizador (com perfil de Administrador), no quadro apresentado de todos os
processos com gestor atribuido, seleciona a hiperligacao “Titulo”[1] na linha correspondente ao
processo pretendido.

Procedimentos com gestor atribuido

Lista de procedimentos

Procurar
Procurar
I Paulo Jorge da Cunha Catarine | Decisio de
FC ESTREMIOZ ESTREMOZ | Alteragdo
Sihva elaborar
i Planc de Pormenor de Reabilitagdo Urbana da Cidade I . Paulo Jorge da Cunha Catarino Decizdo de
551 N ESTREMOZ | Elaboragac .
de Estremnoz Sihva elaborar
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Passo 3: O utilizador (com perfil de Administrador) seleciona o modo “Editar”[1] e o separador
“Gestao do Processo”[2].
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Caracterizacao geral [Gestéo 3% processo ) ]
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Passo 4: O Administrador seleciona na lista que aparecer[1] o novo utilizador que pretende
nomear para o processo[2] em substituicao do primeiro que se encontra assinalado.

, N° Processo PCGT:
Nota: SO aparecem na cce

IIStagem 0s Ut|||Zad0res com Administrador do processo:

perfil “Gestor” ja atribuido, admin_cm_tomar
—

portanto se o utilizador a Gestor do processo yestor do processo
nomear nao aparecer nesta O no 0
lista é porque ndo pertence I ® Carla Figueiredo 1 N
“« ” O José Carlos Rodrigues - . .
ao grupo de “gestor”. () Carla Figusiredo

) Susana Pereira

1
I
I
Se necessario consulte as |
instrugdes para “Editar o
perfil de um utilizador” —
existente ou para “Criar um 2
utilizador”.

9] |ose Carlos Rodrigues

@ Sizana Pereira
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Passo 5: O Administrador prime apenas o botdao “Guardar”[1]. A partir desse momento o novo
Gestor pode comecar a editar o processo.
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