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PCGT - Manual do utilizador Adicionar, substituir ou remover
técnico de acompanhamento

Durante o acompanhamento dos procedimentos pode ser necessario adicionar mais técnicos para
acederem/editarem informacdo, ou surgir a necessidade de substituir um técnico ja nomeado ou
apenas remover um dos técnicos nomeados (por exemplo por estes deixarem de poder
representar a sua Entidade).

Para efetuar essas operagdes o Administrador de Entidade acede a PCGT, com as suas credenciais
de administrador, acede depois ao menu PROCESSOS>PEDIDOS DE NOMEAGAO. Depois de
encontrar o processo que procura, segue a respetiva hiperligacdo “Nomear/substituir/rejeitar”. Na
janela que se abre, existem instrucdes para cada uma daquelas operagdes, que se exemplificam de
seguida, conforme o tipo de operacao que pretenda efetuar:

* Para adicionar um técnico para acompanhamento: passos Al a A3

 Para substituir: passos B1 a B4

* Para remover um técnico (quanto estejam varios nomeados): passos C1 a C3
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técnico de acompanhamento

Passo Al — adicionar técnico: Aberta a janela de nomeacdo/substituicdo/rejeicdo, o
Administrador pode aceder a instrucdes constantes dessa pagina, mas que serdao exemplificadas
de seguida.

Inicio » Adicianar Técnico para apreciagdo de AAE e técnico para acompanhamento da REN »

Mostrar
Entidade:
CCDR Norte

trabalho

Técnicos nomeados:

Nomeado/Rejeitado em:
16/07/2019

Substituir/Nomear

. — —— — — — —— — — — — — — — — —
| Para nomear um técnico adicional: I

1. indicar o nome do utilizador do técnico a nomear no campo “Substituir/nomear” e deixe em branco o campo “substituir por™;

~
2. No fim prima o botio "Nomear/substituir/remover”. I n St ru (_;O es |

Para substituir um técnico:
1.. Indicar o nome do utilizador do técnico a substituir no campo “Substituir/nomear”;
2. Indicar o nome do utilizador do técnico substituto no campo “substituir por”;
3.. No fim prima o botdo "Nomear/substituir/remover”.

Para remover um técnico:
1. Indicar no campo "Substituir/nomear” o nome do utilizador do técnico que conste da lista de técnicos nomeados, mas que queira remover, e deixe em branco o campo “substituir por”;
2. No fim prima o botdo "Nomear/substituir/remover”.

Substituir por

Gravar Nomear/substituir/remover Ver alteracdes
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Passo A2 - Adicionar técnico: No campo “Substituir/Nomear”[1], inicia a edicdo do nome do
técnico a nomear (um que nao conste na lista de técnicos anteriormente nomeados incluida na
mesma janela) e depois seleciona o técnico na lista apresentada[2].

Entidade:

CCDR
|_ e Lista de técnicos | |
A R anteriormente nomeados ,

Nomeado/Rejeitado em:
16/07/2019

Substituir/Nomear

nomear” e deixe em branco o campo “substituir por”;

Para substituir um técnico:
1. Indicar o nome do utilizador do técnico a substituir no campo “Substituir/nomear”;
2. Indicar o nome do utilizador do técnico substituto no campo "substituir por”
Importante: O técnico 3. No fim prima o bot3o "Nomear/substituir/remover’
so fica corretamente Para remover um técico:
. . 1. Indicar no campo "Substituir/nomear” o nome do utilizador do técnico que conste da lista de técnicos nomeados, mas que queira remover, & deixe em branco o campo “substituir por”;
Se | eclo n a do q ua n do a 2. No fim prima o botdo "Nomear/substituir/remover”.

frente do nome Substituir por
aparecer um codigo @
[UID xxxx].

Gravar Nomear/substituir/remover Ver alteracdes
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Passo A3 - adicionar técnico: Depois de indicado o novo Técnico no campo “Substituir/Nomear”
(s6 pode adicionar um por cada operacao, mas pode repetir a operagao se necessario) e prime
apenas o botdo “Nomear/Substituir/rejeitar”’[1].

Entidade:
CCDR

Técnicos nomeados:

Importante:
Nao preencher o campo
“Substituir por”.

Nomeado/Rejeitado em:
16/07/2019

Substituir/Nomear

Nao premir o botao Gravar,

. ~
pOIS (o] bOtaO Para nomear um técnico adicional
" H H Al 4 1. indicar o nome do utilizador do técnico @ nomear no campo “Substituir/nomear” e deixe em branco o campo “substituir por”;
Nomear/substltu”./rejertar ; \P_,;;:r:_ibj[;__ﬁ_”e;, truo nomea '1 mpo “Substituir/nomear” e deixe em bran ampo “su uir po
&. NO ima 0 botad \Nom risupstituir/remover .

também grava a informacao.

Para substituir um técnico

1. Indicar o nome do utilizador do técnico a substituir no campo “Substituir/nomear”;

Se o Administrador pretender e
cancelar a operacdo, apenas

deve sair do modo “editar” e 505 v s e A i ST
(selecionando o modo O A At

“mostrar”) sem premir Siblifiimor

nenhum dos botdes do fundo @

da janela.
@ ar [Nomearlsubsmuirlremove] Ver alteracdes

to no campo “substituir por”

Para remover um técnico:

1
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Passo B1 — Substituir um técnico: aberta a janela de nomeacdo/substituicdo/rejeicdo, o

Administrador pode aceder a instrucdes constantes dessa pagina, mas que serdao exemplificadas
de seguida.

Inicio » Adicionar Técnico para apreciacso de AAE e técnico para acompanhamento da REN »

trabalho

Entidade:
CCDR

Técnicos nomeados:

Daule Asstia
Faula As:ial

Nomeado/Rejeitado em:
16/07/2019

Substituir/Nomear

Para nomear um técnico adicional:
1. indicar o nome do utilizador do técnico a nomear no campo “Substituir/nomear” e deixe em branco o campo “substituir por”;

2. No fim prima o botdo "Nomear/substituir/remover”.

— — — — — — — — — — — — — — — — — —
Para substituir um técnico: ]

1. Indicar o0 nome do utilizador do técnico a substituir no campo “Substituir/nomear”;

~
2. Indicar o nome do utilizador do técnico substituto no campo "substituir por”; I n St r U (;O e S |

3. Nofim prima o bot3o "Nomear/substituir/remover”.

Para remover um técnico:
1. Indicar no campo "Substituir/nomear” o nome do utilizador do técnico que conste da lista de técnicos nomeados, mas que gueira remover, e deixe em branco o campo “substituir por”;
2. No fim prima o bot3o "Nomear/substituir/remover”.

Substituir por

Gravar Nomear/substituir/remover Ver alteractes
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Adicionar, substituir ou remover
técnico de acompanhamento

Passo B2 — Substituir um técnico: no campo “Substituir/Nomear”[1], iniciar a edicdo do nome
do técnico a substituir e depois seleciona-o na lista pendente do campo[2] (tendo o cuidado de
verificar que consta da lista dos técnicos anteriormente nomeados para o processo).

Entidade:

) L
Lista de técnicos

|_ o anteriormente nomeados I

Nomeado/Rejeitado em:
16/07/2019

Substituir/Nomear

1

~Paula A o

Importante: O técnico
so fica corretamente
selecionado quando a
frente do nome
aparecer um codigo
[UID xxxx].

TELIL T ang

nomear” e deixe em branco o campo “substituir por”;

Para substituir um técnico:

1. Indicar o nome do utilizador do técnico a substituir no campo “Substituir/nomear”;

2. Indicar o nome do utilizador do técnico sub:

to no campo “substituir por”

3. Nofim prima o bot3o "Nomear/substituir/remover”.

Para remover um técnico:
1. Indicar no campo "Substituir/nomear” o nome do utilizador do técnico que conste da lista de técnicos nomeados, mas que queira remover, & deixe em branco o campo "substituir por”;

2. Nofim prima o bot3o “Nomear/substituir/remover”.

Substituir por

Gravar Nomear/substituir/remover Ver alteractes
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técnico de acompanhamento

Passo B3 — Substituir um técnico: no campo “Substituir por” [3] iniciar a edicdo do nome do
técnico substituto e depois seleciona o técnico na lista apresentada[4] (tendo o cuidado de
verificar que nao consta da lista dos técnicos anteriormente nomeados para o processo).

AN

Importante: O técnico
so fica corretamente
selecionado quando a
frente do nome

Entidade:

Lista de técnicos-I

|_'1 anteriormente nomeados I

—— — — — — — — — — — — — — — — — —
Nomeado/Rejeitado em:

16/07/2019
Substituir/Nomear

Paula A
Para nomear um técnico adicional

1. Indicar o nome do utilizador do técnico 2 nomear no campo “Substituir/nomear” e deixe em branco o campo “substituir por”;

2. No fim prima o bot3o "Nomear/substituir/remover”.

Para substituir um técnico:
1. indicar o nome do utilizador do técnico a substituir no campo “Substituir/nomear”;
2. indicar o nome do utilizador do técnico substituto no campo “substituir por”;
3. No fim prima o botdo "Nomear/substituir/remover”.
Para remover um técnico:

1. Indicar no campo "Substituir/nomear” o nome do utilizador do técnico que conste da lista de técnicos nomeados, mas que queira remover, & deixe em branco o campo “substituir por”;
2. No fim prima o botdo "Nomear/substituir/remover”.

Substituir por

aparecer um codigo

[UID xxxx].

- a e ) o
= tenico_apa

DGT 8



PCGT - Manual do utilizador

Adicionar, substituir ou remover
técnico de acompanhamento

Passo B4 — Substituir um técnico: Depois, de verificar os nomes indicados em cada campo, de
acordo com as regras antes apresentadas anteriormente, prime apenas o botao
“Nomear/Substituir/rejeitar”[1].

AN

Importante: Nao premir o
botao Gravar, pois o botao
“Nomear/substituir/rejeitar”
também grava a informacao.

Se o Administrador pretender
cancelar esta operagao,
apenas deve sair do modo
“editar” (selecionando o
modo “mostrar”) sem premir
nenhum dos botdes do fundo
da janela.

Entidade:
CCDR

Técnicos nomeados:

Nomeado/Rejeitado em:
16/07/2019

Substituir/Nomear

Paula A

Para nomear um técnico adicional:

1. indicar o nome do utilizador do técnico a nomear no campo “Substituir/nomear” e deixe em branco o campo “substituir por”;

2. No fim prima o botdo "Nomear/substituir/remover”.

Para substituir um técnico
1. Indicar o nome do utilizador do técnico a substituir no campo “Substituir/nomear”;

0 no campo “substituir por”

Para remover um técnico:
1. Indicar no campo "Substituir/nomear” o nome do utilizador do técnico que conste da lista de tecnicos nomeados, mas que queira remover, & deixe em branco o campo “substituir por”;

2. No fim prima o bot3o "Nomear/substituir/remover”.

Substituir por

@,, [Nomearlsubstﬂuir/remove] Ver alteracoes
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Passo C1 — Remover um técnico: aberta a janela de nomeacdo/substituicao/rejeicdo, o
Administrador pode aceder a instru¢des constantes dessa pagina, mas que serao exemplificadas.

Inicio » Adicianar Técnico para apreciagdo de AAE e técnico para acompanhamento da REN »

Mostrar

Entidade:
CCDR Norte

Técnicos nomeados:
Paula Areias

Mari

fanuel! Fizueiredc
fanuel Figueiredo

Nomeado/Rejeitado em:
16/07/2019

Substituir/Nomear

Para nomear um técnico adicional:
1. indicar o nome do utilizador do técnico @ nomear no campo “Substituir/nomear” e deixe em branco o campo “substituir por”;
2. No fim prima o bot3o "Nomear/substituir/remover”.

Para substituir um técnico:
1. Indicar o nome do utilizador do técnico a substituir no campo “Substituir/nomear”;
2. Indicar o nome do utilizador do técnico substituto no campo “substituir por”;
3.. No fim prima o bot3o "Nomear/substituir/remover”.

—————————————————————_I
| Para remover um técnico:

1. Indicar no campo "Substituir/nomear” o nome do utilizador do técnico que conste da lista de técnicos nomeados, mas que queira remover, e deixe em branco o campo “substituir por™; |

2. No fim prima o bot3o "Nomear/substituir/remover”. ~
| Instrugdes
mtimor____________________l

Gravar N tituir/ Ver alf
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técnico de acompanhamento

Passo C2 — Remover um técnico: no campo “Substituir/Nomear”[1], iniciar a edicdo do nome do
técnico nomeado a remover (tendo o cuidado de verificar que consta da lista dos técnicos
anteriormente nomeados para o processo) e depois seleciona-o na lista pendente do campo|2].

cio » Adicianar Tecnico para apreciacao de AAE e técnico para acompanhamento da REN »

; ;
Entidade:
CCDR Norte

) L
Lista de técnicos I
anteriormente nomeados

= —
Nomeado/Rejeitado em:
16/07/2019

1

fcnico| ®

TELIL T ang

AN

Importante: O técnico
so fica corretamente
selecionado quando a
frente do nome
aparecer um codigo
[UID xxxx].

1. MQKCEr O NOME U0 UIIZEQor U0 IECNICO 8 NOIMear No ampe  Juosuwuniznomear’ e deixe em branco o campo “substituir por™;
2. No fim prima o botdo "Nomear/substituir/remover”.

Para substituir um técnico:
1. Indicar o nome do utilizador do técnico a substituir no campo “Substituir/nomear”;
2. Indicar o nome do utilizador do técnico substituto no campo “substituir por™;
3. No fim prima o botio "Nomear/substituir/remover”.
Para remover um técnico:
1. Indicar no campo "Substituir/nomear” o nome do utilizador do técnico que conste da lista de técnicos nomeados, mas que queira remover, e deixe em branco o campo “substituir por”;

2. No fim prima o botdo "Nomear/substituir/remover”.

Substituir por

Gravar Nomear/substituir/remover Ver alteracdes
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Adicionar, substituir ou remover
técnico de acompanhamento

Passo C3 — Remover um técnico: Depois, de verificar os nomes indicados em cada campo, de
acordo com as regras antes apresentadas anteriormente, prime apenas o botao
“Nomear/Substituir/rejeitar”[1].

AN

Importante: Nao premir o
botao Gravar, pois o botao
“Nomear/substituir/rejeitar”
também grava a informacao.

Se o Administrador pretender
cancelar esta operagao,
apenas deve sair do modo
“editar” (selecionando o
modo “mostrar”) sem premir
nenhum dos botdes do fundo
da janela.

Entidade:
CCDR Norte

Técnicos nomeados:

Nomeado/Rejeitado em:
16/07/2019

Substituir/Nomear

Paula A

Para nomear um técnico adicional:
1. indicar o nome do utilizador do técnico @ nomear no campo “Substituir/nomear” e deixe em branco o campo “substituir por”;

2. No fim prima o botio "Nomear/substituir/remover”.

Para substituir um técnico:

1. Indicar o nome d« lizador do técnico 3 substituir no campo “Substituir/nomear”;

2. Indicar o nome do utilizador do té ubstituto no campo “substituir por”

3. No fim prima o bot3o "Nomear/substituir/remover”.

Para remover um técnico:
1. Indicar no campo "Substituir/nomear” o nome do utilizador do técnico que conste da lista de técnicos nomeados, mas que queira remover, e deixe em branco o campo “substituir por”;

2. No fim prima o bot3o "Nomear/substituir/remover”.

Substituir por

r [Nomearlsubsmuirlremove] Ver alteracoes

1

DGT 12



