PLG bt

Manual do Utilizador

Utilizadores:
- Administradores
Acoes:
- Nomear o técnico responsavel

(Elab./Revisao PDM/PDI, e PROT)


http://192.168.1.20/pcgt/

PCGT - Manual do utilizador Nomear o técnico responsavel

No caso dos procedimentos de elaboracao ou revisao de Plano Diretor municipal ou
intermunicipal a nomeacao do Gestor do processo é efetuada pela CCDR uma vez que
cabe a essa entidade a presidéncia da Comissdao Consultiva.

Assim, cabe a Camara Municipal (ou ao conjunto de municipios associados no caso
dos planos intermunicipais) a nomeacao de técnico(s) responsavel(eis), logo que o ato
de determinacao de inicio do procedimento seja publicado no Diario da Republica.

A exemplificacao que segue refere sempre o caso do procedimentos de
elaboracdo/revisdao dos PDM/PDI, mas aplica-se com as necessarias adaptacdes ao
caso dos PROT.

No caso do PROT o Gestor € nomeado pela DGT e o técnico responsavel(éis) é(sao)
nomeado(s) pela CCDR
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Quando o ato de publicitacao da determinacao do inicio do procedimento de elaboracao ou
revisao do Plano Diretor municipal ou intermunicipal é publicado no Didrio da Republica, o
Administrador da Entidade responsavel pelo programa ou plano territorial recebe uma
mensagem (na maior parte dos casos automatica), que o informa dessa publicacdo e alerta para a
necessidade de Nomear o técnico responsavel (de acordo com o modelo abaixo mostrado).

A

Nota: Se o Administrador
nao receber esta
mensagem, ou este
procedimento nao
constar dos “processos”
deste municipio, quer na
area Cidadania, quer no
meus da sua drea de
Administrador, entao
deve contactar o
backoffice da PCGT na
AREA DE APOIO.

Ex,moie] criel Administrador ERPT

Tendo sido publicada no Didrio da Repiblica o ato que determing a elaboracio do IGT
identificado em epigrafe, deve V.Ex.? proceder @ nomeacdo de técnicofs] dessa Entidade
para o5 efeftos previstos no aqrtigo 83.¢ do RNGT, em articulagdo com o artigo 52 da
Portaria n¢ 27772015, de 10 de setembro,

Para o efeito deve aceder a plataforma POGT através do fink http: /182 168.1. 20/pcgts..,
utilizando as respetivas credenciais,

Ofs)] técnicofs) nomeadofs) deve{m) em sequida preencher na PCST a restante informacio
relativa @ Decisdo de Elgborar o IGT, bem como desenvolver aqs restantes agdes
conducentes 4 constituicdo da Comizsdo Consultiva {quando se aplique)] e ao iniclo do
acompanhamento logo que entendam estarerm reunidas oz condicdes para o efeito.

Com oz melhores cumprimentos,

Administrador Geral POET
{Entidade)
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Passo 1: Recebida a mensagem atrds indicada, o Administrador CM (ou CMA), acede a PCGT, e no
Menu PROCESSOS[1] o utilizador (com perfil de Administrador) seleciona o submenu "SEM
TECNICOS”[2] (podendo também efetuar a mesma operacdo através doutro menu que mostre o
mesmo “processo”).

[E=8 Eol =)
g‘\:’> w[ httpy//pegt.daterritorio.gov.pt/todos-entidade-crn Lo ” @ Bem-vindo a0 WinTime Online ‘Du meu municipio | PCGT i 2 603
Ficheiro  Editar Ver Favoritos Feramentas Ajuda
% & Manual EDOC () edoc o6 SAPO Wy~ Voos By G-Tradutor B PCGT &T SNIT 4T DGTerr £ SNIT_Av G Google @ G-Maps [ G_Académ M v B v [ & v Piginav Segurangav Ferramentasv @~

mascara A

PCGTPIatafor a Colaborativa deGestao Territorial

L & UTILIZADORES 8 PROCESSOS Bem-vindo(a),

DO MEU MUNICIPIO

» Processos » Do meu municipio SaNEe=3[el

Do meu municipio CoM O

Hiivo Be tratialia SEM TECNICOS 2

Ne
Processo

; N Deciséo de elaborar - A aguardar
153 PDM - SABROSA SABROSA Revisdo

atribuicao
s Decisdo de elaborar - A aguardar
367 ano de Pormenor da UOPG 2 jue Indus fe S. Martinho de Ant SABROSA Elaboragdo
: atribuicao
[ttp://pegt.dgteritorio.gov.pt/pro B> : e v
=il = . > 1558
mc o) HJI;JI EIERENE SO
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Passo 2: O utilizador (com perfil de Administrador), no quadro apresentado de todos os
processos sem técnico atribuido, seleciona a hiperligacao “Ver”[1] na linha correspondente ao
processo pretendido.

P CGTPIataforma Colaborativa de Gestao Territorial

%5 UTILIZADORES i PROCESSOS Bem-vindo(a),

nicio » Processos » Processos sem técnicos

Processos sem técnicos

M ostrar

PDM - SABROSA Revisao

Plano de Pormenor da UOPG 2 - Parque Industrial de S. Martinho de Anta Elaboracao Ver
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Passo 3: O utilizador (com perfil de Administrador) seleciona o modo “Editar”[1] e o separador
“Gestao do Processo”[2].

UTILIZADORES PROCESSOS A MINHA CONTA

rem = Alteracdo do POM de Ourém
Alteracao do PDM de Ourém

1

Caracterizacao geral Gest3o do processo 2

Comentario do fluxo de trabalho
Comentario para colocar no ragisto do fiuxo de trabalhc
Procedimento:

NUT:
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Passo 4: O Administrador, seleciona o modo “editar” [1], na campo “Técnicos nomeados”[2],
inicia a edicdo do nome de utilizador do técnico a nomear e depois seleciona o0 mesmo técnico na
lista apresentada|3].

ey N P T—— I |0 )

ef:;[ Fittp://1921681. 20/peat/node/1183/editdestination=node/c64 2 - ¢ |[(GlGoogle 2 Bigings - Default i pCGT ’ |’ahm do Proble. I [ kT
tidhidiror Efiar, Ner: Fawnillos: Favamenias; Huie

7 G GoogleMaps (2) G Google (2) T DGTerritério - Inicio (2) vy~ Rastreio de Voo ao Vive .. € Sign@ture - Cerema Terit... %] Gravagdo com Descrigio de Problemas - A Gravar Agora =N IER ]
% Localizar: | | Anterior Seguinte \@o“a -| ‘@Pausa naGravagio Q) Parar Gravacio [l Adicionar Comentario | 00:00:24 ) +

P CGTPlataforma Colaborativa de Gestao Territorial

)
j UTILIZADORES PROCESS0S A MINHA CONTA AJUDA TERMINAR SESSAQ Bem-vindo,

Importante: O

técnico so fica
corretamente T ——— =

écnicos nomeados

selecionado quando a 2 || [
frente do nome T -
aparecer um cédigo

[UID xxxx].

Observagdes a enviar 20 Gestar do processo que convidou & participagia neste processo

Gravar Nomear Rejeitar Ver alteraces
® 2017 Todos os direitos reservados.
®100% ~
— = T = . 15:31
: T BB =-FTR®E < JiDdC

12-04-2017
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Passo 5: O Administrador pode ainda adicionar outro(s) técnico(s) (substitutos ou
complementares) para o mesmo processo, premindo o botao “Adicionar outro item”[1] e depois
usando acdes semelhantes as do passo 4.

¢ el L — oo .
e[:\;[ Fittp HQZJSS#E-;L node/1183/2dit?destination=node/6 2 Bigings - Defaul ] PCGT ’ [fapmd'gp";m"l | A
Fidhiiror Eftar, Ner: Favodlos: Eamamenias; Hiue

<2 G GoogleMaps (2) G Google (2) 3T DGTerritério - Inicio (2) vy~ Rastreio de Voo ao Vivo .. € Sign@ture - Cerema Territ... 5 Gravagio com Descrigio de Problemas = g
% Localizar: | | Anterior Seguinte \@o,;;aes % [@ Pausa na Gravagdo () Parar Gravacde el Adicionar Comentario  |00:00:41 & ~

P CGTPIataforma Colaborativa de Gestao Territorial

UTILIZADORES PROCESS0S A MINHA CONTA AJUDA TERMINAR SESSAQ Bem-vindo,

Entidade:

écnicos nomeados

tecnico_apa [uid:628]

[ 1 Adicionaroutroljﬁqm]

Fundamentacdo da rejeicdo do pedido de nomeacdo, nos termos do n.* 4 do artigo 83.% do RIGT

Observagdes  enviar a0 Gestar do processo que canvidou & participagdo neste processo

Gravar Nomear Rejeitar Ver alteraces
©2017.. Todos os direitos reservados.
http://192.168.1.20/pcgt/node/1 i inati de/664 ®100% ~
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Passo 6: O Administrador prime apenas o botdo “Fase seguinte < Dec. Elaborar (a aguardar
solicitagdao de reunidao preparatoria)”[1]. A partir desse momento o processo passa para a fase
de “decisdao de elaborar” que permite ao(s) Técnico(s) responsavel(eis) comecar a editar o
processo, mais especificamente o separador com nome idéntico.

1 Atencgao!
Se o Administrador
premir o botao
“guardar”, a nomeacao
fica guardada, mas o
utilizador Técnico Informagées da revisdo
CM/CMA n3o tera
permissdes de edicdo.
No caso disto ter
acontecido, o

B Criar nova revisdo

Mensagem de registo da revisdo

Administrador abre o Fornega uma explicago das alteraBes que estd a fazer. Isto vai ajudar outros autores a compres
processo e tem apenas

gue premir botao “Fase Guardar | Fase seguinte -> Dec. Elaborar (a aguardar solicitagio de reunidio preparatéria) | Caducar Revoc
seguinte < Decisao de 1

elaborar”.
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Nomear o técnico responsavel

O(s) utilizador(es) nomeado(s) recebem uma mensagem automatica, e o Administrador recebe

conhecimento das mesmas.

AN

Importante: Se o
Administrador nao receber
as mensagens
provavelmente ocorreu um
erro, pelo que o
Administrador deve,
primeiramente, aceder ao
processo, em modo
“mostrar”, e verificar qual a
fase do processo, e se no
separador Gestao do
processo se estd(ao)
indicado(s) os Técnicos
nomeados.

Se permanecer o erro
contactar com o Backoffice

através da AREA DE APOIO.

De admin em nome de PCGT [poot@daterritorio. ptl
Erviado: guarta-feira, 12 de Abrlde 2017 10:41

| Antomio Churén Cristinga Gusméo
Lo admin

Assunto: PCGT -ID 41 - Alteracdo do PDM de Ourém

Ex.mo(a) Sr.d) Antonio Ourém,

Iforme V. Ex * de que fol nomeado Gestor do Processo desta autarquia EIM 1dentificado em epigrafe,
para efeitos do acompanham ento do mesmo através da Plataforma Colaborativa de Gestio Territorial

(PCGT) naqual devem ser ef etuadas as agdes necessarias aquele acompanham ento de acordo com o
artigo 86.° do BJIGT.

Para o efeito deve aceder 4 plataforma PCGT atraves do enderego hifp: /182, 168.1.20/pest/, uilizando as
respefivas credenciais.

Neste ambito deve completar a informagdo relativa ADecisio de Elaborar o Plano, e adicionar os
ficheiros dos docum entos necessarios. Depois de preenchida aquela informagdo deve oporfunam ente
solicitar os pareceres de enfidades com futela na area de intervencdo sobre aproposta de plano e sobre 2
avaliagio ambiental se aplicavel. Se necessario devem ainda solicitar-se realizagio dereum des com a
CCDE. e aquelas entidades. Sobre a propostafinal e do relatorio ambiental devera ser solicitada a
corferéncia procedim ental prevista non® 3 do artigo §6.° do RJIGT.

Com os melhores cumprim entos,

Admini strador CIM Curém
Camara Mumnicipal de Curém
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