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http://192.168.1.20/pcgt/

O utilizador com perfil de Administrador recebe por email um pedido de nomeacdao de um
técnico para acompanhamento de um plano ou programa territorial (ver exemplo de email de
pedido na imagem), um dos segundo tipos (ou outro referindo destinar-se a consulta externa a

CC):

Programas e planos territoriais acompanhados por Comissao
Consultiva (ex: PDM; PE)

Planos territoriais com acompanhamento facultativo
(ex: PU, PP e alt.PDM)

Azzunto: POST - Pedido de Nomeagio - Designagdo do 1GT - Procedimento

Ex. M 5r

Parg as sfeitos do artigo 83,2 da RNGT, em arficelaedo com o artigo 5.2 do Portanig /.2
2TFA2015, de 10 de serewmbro, solicita-se @ ¥ Ex.® g pomeagdo de récnicofs) para
representarfern) esses sefligos Ra Comiszdo Consuwltiva de qcompanharmento do plano
identificado e epigrare, ro prazo de 10 digs dteis @ partic da publicagdo em Didrio da
Repdblica do respetive despache de corstirvigdo que se ercortra jd disparive) ra
platafornmg POGT.

Mas termos do 0l do oartigo 842 do RNGT, @ romedgdo do represestante inclei
obrigatorigmentes ¢ delegagdo ou subdelegagio dos paderes adequados parg as efeitos de
vircwlaodo desses senigos.

Para efetuar @ referida novmeagio, deve aceder @ plararorma PCGT através do enderego
hrtp pogr darerritorio gov.py’ wrilizando @5 resperivas credenciqiz de Admiriztrador,
desigrando afs] tEoricals) resporsdeeli{eis] pela represertagdo dessa entidade.

fdais se inforrmg que, o prazo de 30 dias esses senvigos devern identificar os interesses
especificos @ salvaquardar ra drea qbrargida pelo plane bern corno oF progrodmas &
paliticgs setorigiz @ prosseguic berm como as projeros de Ademiristrogdo POblice com
incidéncia na dreg territorig! do plare (7.2 ¢ do artigo 5.2 ¢ 8.2 2 do grtigo 12,2 dg Portaria
R 2FT2015, de 10 de serernbro), através da rmesmna plaraforma, pard efeitos de
vircwlapdo do goormparharmento por parte desses senseos,

A falra de desigragio de representante wmarndarade ou @ falta da idertificagdo dos
clermentas girds mrencioradas iRoorre RO previsto po 0.2 & do artigo 5.2 do Portanig /.2
272015, de 10 de serembro.

Alternativarnernte, ros rermmos do 8.2 4 do artigo §3.2 do RNGT, e53es senvicos podenn,
expressa e fundarmentadamente, declarar ndo terinteresses expecificos ng dreg abrargida
pelo plero e, corsequerternents, deivarern de estar represertados re Corvissio
Corsltiva. Para exse efeito deve usar-se o bordo *rejeirar’ depois incliir @ fundamentagio
ra SEpage de mmensagern que integra @ paging de Rormededo da mmesinag plataronma.

Care o5 welkores curnprivnentos,

fravive do utilizador)
{Ertidade)

Assunto: POET - 10 Proc POGET- Designacio do 1GT - Procedirmento -
Pedido de parecer

Ex, ™) Sr@) Administrodorde Entidade

Fara os gfeitos do previsto no artigo 56.2 do Regime Juridico dos
instrumentos de Gestio Territorial solicita-se @ V., Ex.9 @ nomeagio,
ho prazo de 10 digs Qtels, de técnico desses servigos para
acompanhamento qo plano identificado em epigrafe (o que se pode
traduzic, conforme as necessidades, em emissio de pareceres,
reunifies de geompanhamenta ou representacio na conferéncia
procedimental),

Nos termos do 2 1 do artigo 842 do RINGT, a nomeacio do
representante inclui obrigatoriamente a delegagiio ow subdelegagio
dos poderes adeguados para os efeitos de vinculagio desses servigos.

Para efetuar a referida nomeagio, deve geeder @ plataforma POGET
atraveés do endereco hitp/fpegt. dgterritorio.gov.pt/ utifizando as
respetivas credenciais de Administrador, desigrando ofs) técnico(s)
responsavelieis) pela representaciio dessa entidade.

& tecnico designado, aguando da solicitaciio de pareceres ouw da
convacdcio de reunifio, deve aceder & mesma plataforma para
corsultar oz documentos disponibilizados para parecer, berm carmo
para colocar, tempestivamente, o parecer emitido por esses servicos,
se forcaso disso,

Com oz melhores cumprimentos,

{rome do Sestordo processo)
{Entidade]
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Passo 1: Na sequéncia do pedido de nomeagdao de um técnico para o acompanhamentos de um
IGT, o utilizador (com perfil de Administrador) realiza autenticacao para entrar na PCGT.
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Utilizador *
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Introduza o seu PCGT nome de utilizador
Senha *
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Introdiza a senha associada a0 seu nome de wtilizador.

Entraj
© 2017 . Todos os direitos reservados,

http://192.168.1.20/pcgt/user/login ®100% ~
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Passo 2: O Administrador deve verificar no menu UTILIZADORES [1] e ao submenu
UTILIZADORES [2] se a pessoa que se pretende nomear ja é utilizador da PCGT e quais os tipos de
perfil que Ihe estao atribuidos. Para este tipo de nomeacao sera necessario que tenha o perfil
“Técnico” ou “Representante AM” (se aplicavel).

Para efetivar a nomeacao de acordo com as presentes instrucoes devera ter particular atencao ao
“nome de utilizador”[4] atribuido a pessoa a nomear.

& P CGTPIataforma Colaborativa de Gestao Territorial

Nota: ~ Se a pessoa a nomear ainda ndo existe

. . . . £ 3 ’ UTILIZADORES B PROCESSOS & BIBLIOTECA . . . .
-0 Fl'_podde perf"da atribuir aos na lista, o Administrador cria um o
utilizadores nada tem a ver £ CRIAR UTILIZADOR novo Utl|lzad0r

com as fungdes que - )
desempenham nos seus Instrucdes (/ink):
servigos, mas com as
permissdes que terd no S DIREIGRODELINEADORES
funcionamento da PCGT.

Bem-vindo(a), admin_cm

= UTILIZADORES Hcriados por mim

B DIRETORIO DE ENTIDADES r mim

Utilizadores criados por mim
- Para este tipo de nomeacao se

o utilizador apenas tiver o Abivos
perfil “Gestor” nao deve ser
N ——————————
nomeado antes de |he ser ome . | 1 1
. ’ . s . rocurar
atribuido o perfil de “Técnico” I 4 1 3 |

—instrucoes (link:):

Anténio_Silva | | Técnico CM |

Antdnio Mario Silva

Maria Silva Ferreira I Maria_Ferreira I Gestor CM
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Passo 3: O Administrador acede depois ao menu PROCESSOS [1] e ao submenu PEDIDOS DE NOMEAGAO [2].
Se o pedido de nomeagao mencionar no assunto “Pedido de nomeacao para consulta externa a CC” entao
devera selecionar o separador respetivo [3].

Se necessario utilize os campo de pesquisa [4].

Na linha do processo a que respeite o pedido de nomeacdo prime a hiperligagdo Nomear/Rejeitar/Substituir”[5]
que se apresenta na linha do procedimento para o qual foi pedida a nomeacao de técnico(s).

——— — — —— — — — — — — — — — —
# & UTILIZADORES I PROCESS0S 11 BIBLIOTECA r 1

ADMINISTRADOS POR MIM
Dirigidos a mim

— — — — —

gll§ DA MINHA ENTIDADE

Como entidade do pvocolw Como entidade externa 3
—

—— e —

I o
PEDIDOS DE |'-,||:|p,-'|E¢:,;E\_[| I N* Procetse Tipe do plano/programa Técnico Procurar I

- Quaiquer - v

Técnicos

nomeados
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Passo 4: Se necessario selecionar o modo “Editar”[1]. Na moldura “Técnicos nomeados”, no
campo|2], inicia a edigdo do nome do técnico a nomear e depois seleciona o técnico na lista
apresentadal3].
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tidhidiror Efiar, Ner: Fawnillos: Favamenias; Huie
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P CGTPlataforma Colaborativa de Gestao Territorial

S
)
j UTILIZADORES PROCESS0S A MINHA CONTA AJUDA TERMINAR SESSAQ Bem-vindo,

Importante: O

técnico so fica
corretamente T ——— =

écnicos nomeados

selecionado quando a 2 || [
frente do nome T -
aparecer um cédigo

[UID xxxx].

Observagdes a enviar 20 Gestar do processo que convidou & participagia neste processo

Gravar Nomear Rejeitar Ver alteraces
® 2017 Todos os direitos reservados.
®100% ~
S~ T T —
)

TS =FORE 3D U7
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Passo 5: O Administrador pode ainda adicionar outro(s) técnico(s) suplentes, substitutos ou
complementares (estes ultimos aplicdveis a entidades com multiplas competéncias) para o
mesmo processo, premindo o botdo “Adicionar outro item”[1] e depois usando agdes
semelhantes as do passo anterior (Passo 4).

P CGTPIataforma Colaborativa de Gestao Territorial

UTILIZADORES PROCESSOS A MINHA CONTA AJUDA TERMINAR SESSAQ Bem-vindo, AF

Entidade:

écnicos nomeados

tecnico_apa [uid:628]

[ Adicionar outro %m 1 ]

Fundamentacdo da rejeicdo do pedido de nomeagao, nos termos do n.* 4 do artigo 83.% do RIIGT

Observagtes 3 enviar ao Gestar do processo que canvidou & participagdo NEste processo

Gravar Nomear Rejeitar Ver alteracdes

2023-11-15 DGT 7


mhtml:file://C:/Users/cgusmao/AppData/Local/Temp/wzc660/Problem_20170412_1532.mht!screenshot_0010.jpeg

PCGT - Manual do utilizador Nomear técnico de entidade para
acompanhamento

Passo 6: O Administrador, apds a indicacdao de todos os técnicos que considerar pertinentes,
prime apenas o botao “Nomear”’[1]. A partir desse momento sdao enviadas mensagens
automaticas e os técnicos nomeados podem aceder ao processo para ver e editar.

écnicos nomeados

tecnico_apa [uid:628]

tecnico_apa_2 [uid:674]

Adicionar outro item

Fundamentacao da rejeico do pedido de nomeagao, nos termos do n.° 4 do artigo 83.° do RjIGT

AN

Nota: ver os erros mais comuns

e suas so | ugc”)es nas pégl nas 12 Observagdes a enviar ao Gestar do processe que comvidou & participacao neste processo
e 13 destas instrugdes. Grav% Nomear | Rejeitar  Veralteracdes
1
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Passo 7: O Administrador, deve verificar se na lista dos pedidos de nomeacdo se a homeacao
ficou bem efetuada (ficando indicados o(s) técnico(s) nomeado(s)[1], bem como o estado
“nomeado”[2] e a data da nomeacdo [3]), ou se pelo contrdrio ocorreu o Erro 1 ou o Erro 2 na
referida nomeacao (prima sobre as setas de Erro 1 ou Erro 2 para ver a resolucao).

Pedidos de nomeagdo S;”;i@‘fé&s,

nomeacdofs)

Dirigidos a mim

Técnicos

Entidade Processo

nomeado

u :
Errol ) | comnen .
T ™ T

Nota: ver as solugdes para o
Erro 1 e 0 Erro 2 nas paginas 12 e
13 destas instrucoes.

2023-11-15

Estdomissaa
datade
nomeag3o.

Nomeadc/Rejeitado Substituido

em

por

Substituido

em

Estado do
pedido

0O estado deveria
maostrar-se como
“‘nomeado”.

-f'-l‘-l'-l‘-r-l'-l"-PJ‘J'J‘J'J‘J‘J‘J‘J‘J‘J‘J‘J‘U‘J'J‘J‘J‘J‘J‘J‘J‘-‘

DGT
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Nomear técnico de entidade

O(s) técnico(s) nomeado(s) recebe(m) um de dois tipos de mensagem eletrénica informando da
nomeacao de que o Administrador recebe conhecimento.

Programas e planos territoriais acompanhados por Comissao
Consultiva (ex: PDM; PE)

Planos territoriais com acompanhamento facultativo
(ex: PU, PP e alt.PDM)

Assunto: PCET - Informagio de Nomeagio - Designacéo do 16T
- Procedimento

Fx el Sriel tifizador destinatario

Para os efeitos do artigo §3.2 do RUGT, em articulagdo com o
artigo 5.2 da Portaria ne 27772015 de 10 de setembro,
informa-segue folnomeado para representarestes senvigos na
Comisstio Consultiva deacompanhamento do 15T identificado
e epigrafe.

Para o efeito dewe geeder 4 POGET atraves do
hittp:/F192 165. 1. 20/ pcgt/ .. utilizando as
credenciqis,

fink
respetivas

hMaisze informa gue, no prazo de 30 dias esses senvigos dJevem
identificar os inferesses especificos g sahvaguardar na dreq
abrangida pefo plano bem como os programas e politicas
seforiais @ prossequir bem  como o5 projefos  da
Administracdo Piablica com incidéncia na drea tenitorial do
plano (n.2 4 do artigo 5.€ e n.2 2do artigo 12.¢ da Portaria n.g
2772015, de 10 de setembro), através da mesma plataforma,
para egfeitos de vincwiacdo do acompanhamenta por parte
desses sernvigos.

Com os melhores cumprimentos,

{fnome do wtilizado: Administrador de Entidade)
{Entidade)

2023-11-15

DGT

Assunto: PCGET -10 Proc POGT- Desighagdo do IGT -
Procedimenta - informacio de Nomeacio

Fx el srie) Gtilizador destingtdrio

Parq oz efeitos do artigo 86.2 do RIIGT, em articulacdo com o
artigo 5.2 daq Portaria w2 277/2015, de I0 de setembro,
informa-se que foi V.2 Ex.2 homeadofa) para representar
estes servicos ho qecompanhamento do 1GT identificado em
epigrafe (o que se pode traduziy, conforme as necessidades,
e emissdo de pareceres, reunides de acompanhamento ou
representaciio na conferéncia procedimental),

Para o efeito deve aceder @ PCGT através do  link
httn /182,168, 1.20/peqtf..,  wtifizando  as  respetivas
credenciqis,

Com oz melhores cumprimentos,

frome do utilizado: Administrador de Entidade)
{Entidade)

10



O utilizador que solicitou a nomeacao - Gestor do Processo ou técnico da CCDR - recebe
mensagem eletrénica automadtica informando o nome do(s) técnico(s) nomeado(s) para o
processo para o qual pediu nomeacgodes, de um de dois tipos:

Programas e planos territoriais acompanhados por Comissao
Consultiva (ex: PDM; PE)

Planos territoriais com acompanhamento facultativo
(ex: PU, PP e alt.PDM)

Assunto! PCET -I0 Proc PCET - Desighacdo do IGT -
Procedimento- Resposta no Pedido de Nomeagdo

Ex, ™) 5y.(0) Gestor do processo

Em resposta qo vosso pedido de romeacdo informo que
homeel  Nome  do Técrico da Entidade -
endereco@eletronico.pt, hara representar estes senvicos ha
Comissdo Conswitiva de acompanhamento do JGT identificado
em epigrafe.

Com oz melhores cumprimentos,

frame do utiizada: Administrador de Entidade)
{Entidade)

Assunto: PCET - 10 Proc PCGET- Designagdo do §ET -
Frocedimento - Resposta no pedido de parecer

Ex.male) 5rle) Utilizador destinatario)

Em resposta qo vosso pedido de nomeacdo informo que
homeel Nome  do Téchico da Entidade -
endereco@eletronico.pt, para representar estes servicos no
aeompanhamento do IGT identificado em epigrafe (o que se
pade traduzin, conforme as necessidades, em emissio de
pareceres, reunites deacompanhamento ou representacdo na
conferénciq decisdria).

Com os melhores clmprimentos,

frome do Administrador de Entidade)
[Entidade)
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Resolug¢ao do Erro 1: O Administrador, verificar que na lista dos pedidos de nomeacao apenas
ficou(aram) indicados o(s) técnico(s) nomeado(s)[1], que o estado permaneceu “pedido”[2] e ndo

é apresentada a data da nomeacao [3].

Este erro ocorreu porque o Administrador premiu o botdao “guardar” e nao o botao
“Nomear”.

Dirigidos a mim

Técnicos Nomeado/Rejeitado | Substituido | Substituido | Estado do

Entidade | Processo
nomeados em por . em pedido
CCDR PDM - VIANA Técnice
: : \ abe Pedido
Norte DO CASTELO
1 2
PDM -
Correcao: O Administrador apenas tem que repetir o ou seja prime a hiperligacao
"Nomear/Rejeitar/Substituir” e repetir o , isto é premir apenas o botao “Nomear”.
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Resolug¢ao do Erro 2: O Administrador, verificar que na lista dos pedidos de nomeacao nao
ficou(aram) indicados o(s) técnico(s) nomeado(s)[1], mas o estado passou para “nomeado”[2] e é
apresentada a data da nomeacao [3].

Este erro ocorreu porque o Administrador ndo executou bem o Passo 4 (considerando
o alerta ai constante), isto é, ndo selecionou corretamente o ou os utilizadores a nomear.

Dirigidos a mim

Técnicos Nomeado/Rejeitado | Substituido | Substituido | Estado do

Entidade | Processo )
nomeados em por em pedido

CCDR PDM - VIANA

Norte DO CASTELO

17/09/2019 MNomeado

3 2

s

Corregao: O Administrador apenas tem duas hipodteses:

1. Prime a hiperligacao "Nomear/Rejeitar/Substituir” e depois seguir as instrugdes para
adicionar Técnico, e depois premir apenas o botdo “Nomear/substituir/rejeitar” (mas o
estado passara a “substituido”).

2. Contactar o Backoffice (pela Area de Apoio, ou pelo endereco )
para retroceder o fluxo da nomeacao para, posteriormente, o Administrador repetir a
nomeacao seguindo todos os passos de nomeacao atras expostos com especial atencao a
selecao do nome do nomeado mostrado no Passo 4.
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