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Manual do Utilizador

Utilizadores:

- Administradores
Acao:

- Criar um utilizador


http://192.168.1.20/pcgt/
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Apenas os utilizadores a quem foram dadas credenciais de Administrador (das
CM, CCDR, ou doutras Entidades ERIP e ERAE) é que podem criar na PCGT
outros “utilizadores” (estes com perfil de gestor de processo ou técnico).

A criacao de utilizadores na PCGT, pelos Administradores, pode ser suscitada
em trés momento tipo:

— No momento da sua credenciacao os Administradores devem criar os
seus utilizadores — estes de forma geral sao os técnicos dos servicos
que tenham incumbéncia de acompanhar os IGT;

— No momento em que, recebendo um pedido de nomeacao, verifiquem
qgue o técnico que pretendem nomear para acompanhar o IGT em causa
nao esta ainda credenciado para o efeito;

— Em qualquer outro momento em que verifiquem que ha técnicos nos
Seus servicos que tém ou terao incumbéncia para acompanhar IGT mas
ainda nao tém credenciacao.



No quadro seguinte indicam-se os perfis necessarios por entidades para o
acompanhamento varios tipos de programas e planos territoriais na PCGT:

hh Tipode IGT Nacional ou regional Intermunicipal Municipal ou Intermunicipal
- PIM PDM/ PDI
/ PUSPUI+
PNPOT Pset PEsp PReg Elab.f Elab.f

. Alt. Alt. PP/PPI
Tipos de perfis Rev. Rev.
Gestor DisT ERPT ERPT DisT CCOR ERPT CCDR ERPT ERFT
Técnico responsdvel CCDR ERFT ERFT

G Ertidades Ertidades Entidades Entidades Entidades Ertidades
Tecnico o o o o o ERIP/ERAE o ERIP/ERAE ERIP/ERAE
Representante AM ERFT ERFT

Al — Assembleia Municipal (ou intermunicipal)
CC—Comiss3oConsultiva

CCOR —Comissiode Coordenacio e Desenvolvimento Regianal
ERAE — Entidades com Responsabilidades Ambientais Especificas
ERIF — entidade representativa de interesses a|pc:nderar
ERPT—Entidade responsavel por programa ou plano territorial
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Passo 1: O utilizador Administrador (CM, CCDR, ou outra Entidade) entra na PCGT com a creditacao
anteriormente fornecida pela DGT (Utilizador e Senha).

A

-
(< J6)

Ficheiro Editar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda

http://192.168.1.20/pcgt/user/login Conta de utilizador | PC... %

% & SAPO Login ¥y~ Voos %> Cerema By G-Tradutor §]) Google Académico &T SNIT 4T DGTerr £ GeoPortal G Google ¥ G-Maps 5~ v [ @8 v Paginav Seguranav Feramentasv (@~

Nota: Quando uma pessoa Bl N\
tem duas credenciaces
uma de Administrador e :

outra de Técnico/Gestor,

deverd executar as —
operagdes de criagio de - ] 1]
utilizadores e nomeacdes

com o perfil de
Administrador (utilizador:
Admin_XXXXXXXX)

© 2017 . Todos os direitos reservados.

http://192.168.1.20/pcgt/user/login ®100% ~
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Passo 2: O Administrador seleciona da lista do Menu UTILIZADORES|1] (da barra de menus), o submenu
UTILIZADORES|2].

-
(< J6)

Ficheiro Editar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda

A

http://192.168.1.20/pcgt/user admin_cm_ourém | PC... %

% & SAPO Login ¥y~ Voos &> Cerema By G-Tradutor £ Google Académico &T SNIT &T DGTerr £ GeoPortal G Google ¥ G-Maps &~ v [ @& v Paginav Segurangav Feramentasv (@~

UTILIZADORES PROCESSOS A MINHA CONTA AJUDA TERMINAR SESSAO Bem-vindo,

CRIAR UTILIZADO

admin_cm_ourem

admin_cm_ourém Administrador CM Ourém Cdmara Municipal de Ourém 219999999

© 2017 . Todos os direitos reservados.

®100%

14:47
05-05-2017
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Passo 3: Na lista dos “Utilizadores criados por mim” — Ativos|1], verifica se o técnico a quem pretende dar
credenciais ja se encontra criado. Nao se encontrando na lista dos Ativos nem dos Inativos|2], devera passar a
“criar um utilizador” (ver a seguir).

- -"*‘
£ - ¢ |[(G6oogle /2 Paginas - Default

i3 & SAPO Login Wy~ Voos 4 Cerema By G-Tradutor f1) Google Académico &T SNIT 4T DGTerr & GeoPortal G Google B¥ G-Maps v E) v [ & v Piginav Seguranav Ferramentas~ (@~
= ? 2! Al =

P CG-l-Plataforma Colaborativa de Gestao Territorial

Ficheiro Editar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda

UTILIZADORES PROCESSOS A MINHA CONTA AJUDA TERMINAR SESSAO Bem-vindo,

Inicio » Utilizadores » Utilizadores criados por mim

Utilizadores criados por mim

Ativos
- Grupos de utilizador ’
gestor_cm_ourem Gestor CM Editar
tecnico_cm_ourem Técnico CM Editar 1
Inativos
N&o existe nenhuma conta de utilizador inativa.
2

T ROE =9 SR DD

05-05-2017
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Passo 4: O Administrador torna a ir ao menu UTILIZADORES [1]le selecionar o submenu CRIAR
UTILIZADORES|2].

i R T e~

Q | hitp//192168.1.20/ pegt/ utilizadores-cnadas- por-mim o~ cu G Googh

Utikzadores crisdos por... % | kT

Ficheiro Editar Ver Favortos Feramentss  Ajuda

7% & SAPO Login v} Voos < Cerema B G-Tradutor £ Google Académico oF SNIT 4 DGTerr £ GeoPortal G Gocogle ¥ G-Maps M v B v [ & v Pignav Segurangav Femamentasv v
e N —

P CGTPIataforma Colaborativa de Gestao Territorial

UTILIZADORES PROCESSOS A MINHA CONTA AJUDA TERMINAR SESSAO Bem-vindo,

lores » Utilizadores criados por mim

Utilizadores criados por mim

Ativos
- Grupos de utilizador
gestor_cm_ourem Gestor CM
Inativos

Nao existe nenhuma conta de utilizador inativa.
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Passo 5: O Administrador acede a um formulario no qual tem que preencher todos os dados obrigatérios
(podendo deixar a informacdo ndo obrigatdria para ser preenchida posteriormente pelo préprio utilizador).
1. Nome do Utilizador; 2. Utilizador (vulgo, login); 3. Endereco de email; 4. Senha; 5. Confirmar a senha.

(<18

Ficheiro Editar Ver Favoritos Ferramentas  Ajuda

5% w& SAPO Login ¥y~ Voos 4 Cerema B G-Tradutor [ Google Académico &T SNIT &T DGTerr £ GeoPortal G Google ¥ G-Maps - v [ @ v Paginav Segurancav Femamentasv @+

http://192.168.1.20/ pegt/admin/people/create /2 Paginas - Default

| Adicionar utilizador | P... ><| | o o e

UTILIZADORES PROCESSOS A MINHA CONTA AJUDA TERMINAR SESSAQ Bem-vindo,

Inicio » Adicionar utilizador . . .
Aviso de fim de sessdo

Adicionar utilizador O encerramento automatico

de sessao nao se aplica a

NomeX pégina atual. A sua sessdo
Técnico CM Ourém 1 ] | permanecerd ativa enquanto
| esta pagina estiver aberta.
Utilizador *

[ tecnico_ourem 2 ]

S&o permitidos espacos, ndo & permitida pontuagado com excegdo para pontos finais, hifenes, apéstrofos e tragos inferiores.

Endereco de email *

[ antonio.ourem@cm.ourem.pt 3 ]

Um enderego de email valido. Tedos os email deste sistema irdo ser enviados para este endereco. O endereco de email ndo €

tornado publico e apenas sera utilizado se desejar receber uma nova senha ou se desejar receber determinadas noticias ou
notificacbes por email.

Senha *
Forga da senha: Bom
4 esssssane

Confirmar senha *

[ 5 ] As senhas correspondem: Sim
200000000

16:15
05-05-2017

=Rt
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Criar um utilizador

Passo 6: O Administrador continua o preenchimento do formulario selecionando o perfil ou perfis para o
utilizador (no exemplo “Técnico CM” (caixa de verificacdo))[1], e geralmente seleciona "Notificar o utilizador
acerca da nova conta” (caixa de verificacdo)[2] para que o utilizador receba um email informando-o que foi
credenciado para utilizar a PCGT, e indica o n.2 de telefone para contacto|2].

http://192.168.120/pegt/zdmin/pecple/create

| @ paginas - Default Adicionar utilizador | P.. %

Ficheiro  Editar Ver Favoritos Ferramentas  Ajuda

Sk wé SAPO Login vy~ Voos < Cerema B G-Tradutor [i] Google Académico & SNIT &T DGTerr & GeoPortal & Google ¥ G-Maps 5~ v [] @=y v Piginav Segurangaw Feramentas= @~

Deve deixar-se em “Ativo”,
exceto quando se pretenda
bloguear um “utilizador”.

AN

Deve assinalar “notificar o
utilizador”, para que esse
utilizador receba a
mensagem de
credenciacdo. Contudo,
esta mensagem ndo indica
a senha definida pelo
Administrador, pelo que
essa senha deve ser
comunicada por outro
meio.

Confirmar senha *

As senhas correspondem: Sim
2000000800

Para que a sua senha fique mais forte:
+ Adicione letras maitsculas

- Adicione pontuacdo
Introduza uma senha para a nova conta em ambos os campos
Estado
O Blogueado
® Ativo

Notificar o utilizador acerca da nova conta 2

>
Grupos de utilizador

O Gestor cm 1

L Técnico CM

Grupo(s) a que este utilizador pertence

r
Telefone * 3
210000000

"

Contacto telefonico do utilizador.

Criar uma nova conta

: |WE@ H FO IV 4 7I F Y R 130 usrtil—zzuu p
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Passo 7: O Administrador termina a operacdo premindo o botdo "Criar uma nova conta”[1]. Pode repetir a operacdo o
numero necessario de vezes para criar outros utilizadores.

o«

Ficheiro Editar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda

——— 1
1 (@ Pausa na Gravagio () Parar Gravagio i Adicionar Comentario  |00:01:22 # ~ |

hittp://192168.1,20/pegt admin/people/create P~ ¢

72 G GoogleMaps (2) G Google (2) T DGTeritério - Inicio (2) vy~ Rastreio de Voo a0 Vive .. < Sign@ture - Cerema Territ... T ~ [ e v Piginav Segurancav Femamentas~ (v

antonio_ourem@cm_ourem pt

Um enderego de email vélido. Todos os emall deste sistems Ir3o ser enviados para este enderego. O enderego de email n3o & tornado plblica e spenas serd
utiiizado se desejar receber uma nova senha ou se desejar receber determinadas noticlas ou notificagdes por emall

Senha *
For¢a da senha: Fraco

Confirmar senha *

As senhas correspondem: Sim
ee00e

Para que 3 503 senhs fique mais farte:
« Utiiize peio menas & caracteres
+ Adicione letras maliisculas
+ Adicione nimeros
+ Adicione porituagio

Introduza uma senha para & Nova conta &m ambos oS CAMPOS
Estado

o] blogueado

® ativo

Notificar o utilizador acerca da nova conts
Grupos de utilizador

M Gestorcm

O Técnicoem

Grupals} a que este urilizador perence

Telefone *

200000000] x

Caontacto telefonico do utilizador.

Criar uma nova @ma
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III

Um utilizador com perfil “técnico” ou “gestor de processo”, enquanto ativo, pode aceder a PCGT
para editar o seu perfil — por exemplo: alterar a senha (recomenddvel no 1.2 acesso); e
completar/alterar as informacOes pessoais (p.ex., foto).

Um utilizador com perfil “técnico” ou “gestor de processo” nao pode aceder a quaisquer
processos enquanto nao for nomeado no ambito de um processo no qual a entidade a que
pertence seja designada para gerir ou acompanhar.

Apenas o Administrador pode criar e bloquear (inativar) utilizadores da sua entidade.

O Administrador deve bloquear um utilizador, quando esse funcionario deixe de prestar servigo
nessa entidade ou deixe de ter fungdes relacionadas com o acompanhamento de IGT — para
realizar essa operagao deve aceder ao menu UTILIZADORES>UTILIZADORES, selecionar o
utilizador na lista apresentada como “Ativos”, e premindo no link “Editar” e em “Estado” apenas
selecionar a caixa de verificacao “Blogueado”, premindo por fim o botao “Guardar”.

Mas antes de bloquear um utilizador, o Administrador deve substitui-lo em todos os processos
em curso nos quais aquele utilizador era interveniente, devendo desenvolver as a¢cdes na PCGT (e
fora dela) necessarias para o substituir.

Ver instrucdes complementares em: Nomeacdes: adicionar, substituir ou remover técnicos

AN

AREA DE APOIO


https://pcgt.dgterritorio.pt/manual/PCGT-Nomeações_Adic_Subst_ou_Remover.pdf

