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PCGTPIataforma Colaborativa de Gestao Territorial

MANUAL DO UTILIZADOR
GUIA - Elaboracao ou Revisao de PDM/PDI

Utilizadores:
- Técnico responsavel (da CM/EIM)

- Gestor do processo (CCDR)
- Técnicos das entidades (acompanhamento, inclui representante AM)

Ver FLUXOGRAMA DE ACOMPANHAMENTO DE ELABORAGCAO/REVISA0 DE PDM (link)
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Na area reservada da PCGT, os utilizadores com perfil “gestor”, “técnico” ou “representante de AM” s6 podem consultar e editar os processos para os quais
estejam nomeados/associados pelos respetivos Administradores.

Os utilizadores para acederem as suas listas de processos tém que o fazer a partir dos submenus do menu PROCESSOS.

Os processos que estdo distribuidos ao utilizador apresentam-se em 2 quadros (em separadores diferentes). Para acesso aos processos aos planos territoriais)
devera premir-se ou permanecer no separador PMOT [1a], para aceder aos programas territoriais selecionar [1b].

Para abrir um processo para consulta ou edicao abrir a ligagdo que corresponde ao seu nome [2] (coluna titulo).

Processaos em gue sou técnico

PMOT Programas

M1a M1b

Procurar

Procurar

183 : MAFRA Alteracdo Acompanhamer
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Fase Decisao de inicio

Decisao de
inicio

Na fase “Decisao de inicio” so esta editavel o separador , € este separador apenas é editavel pelo Técnico da CM/EIM
responsavel pelo processo.

A Se o técnico ndo conseguir editar o processo, é porque a fase do processo ainda indica “a aguardar atribuicdo” e entdo devera pedir ao
Administrador que o nomeou que edite o processo e prima o botao |Fase seguinte>Decisdo de inl'cio|.

No separador , 0 Técnico da CM/EIM é responsavel pela inclusdo de toda a informacdo e carregamento de ficheiros
associados ao inicio do procedimento.

Instrucdes para (link)

O separador Decisdo de inicio deve ser preenchido o mais rapido possivel apds a publicacdo da decisdo de inicio do procedimento, porque muita
dessa informag3o é consultavel pelo cidaddo comum na pesquisa publica (Area Cidadania) da PCGT.

Noutras fases do processo o Técnico da CM/EIM apenas terd oportunidade de incluir neste separador informacdo relativa a
prorrogacado do prazo para a conclusao do procedimento.

Depois de totalmente preenchido este separador o Técnico CM/EIM deve premir o botdo |Fase seguinte>Pedido de reuniao
preparatéria|. A conclusdo dessa agcao emite uma mensagem ao Administrador da CCDR pedindo a nomeagao do Gestor do processo e
o agendamento da reunido preparatdria de constituicao da Comissao Consultiva.
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Fase Constituicao da Comissao Consultiva

Constituigao da
Comissao
Consultiva

O separador € editavel na fase “Constituicdao da Comissdao Consultiva” pelo Gestor do processo
(da CCDR), e Destina-se a incluir a informacdo sobre a reunido preparatdria da constituicdo da Comissao Consultiva, bem assim como o
despacho de constituicao.

Depois do Gestor CCDR preencher os campos relativos a reunido preparatdria prime o botao \Fase seguinte > Constituicao da Comissao Consultiva|.

Instrugdes aplicaveis:
Instrucdes para (link)
Instrucdes para (link)
Modelo de mensagem de pedido de nomeacao:

Modelo de mensagem de Nomeacao efetuada pelo Administrador: , ; ou de rejeicdo:

A Se uma entidade que deve integrar a Comissdo Consultiva ndo constar do DIRETORIO DE ENTIDADES, entdo o Gestor deverd consultar a
Pergunta Frequente: (link)

No caso de ndo haver resposta atempada aos pedidos de Nomeacdo, o Gestor deverd consultar a reposta a seguinte Pergunta Frequente:
- (link)

Logo depois de efetuar todos os pedidos de nomeagdo o Gestor deve passar o processo para a fase de “Acompanhamento”, premindo
o botao Fase seguinte> Acompanhamento.

A passagem do processo para a fase de Acompanhamento permite que os membros da Comissdo Consultiva, a medida que sejam nomeados,
carreguem as respetivas declaragOes de interesses setoriais a salvaguardar e nao impede que os Administradores efetuem as necessarias
nomeacoes.
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Fase Acompanhamento

Acompanhamento

Na fase de “Acompanhamento” estdao editaveis todos os subseparadores do separador , que tem 7 subseparadores
destinados a guardar informacao relacionada com a designacdao do separador, ou permitir efetuar acdes especificas de comunicacao
com os outros membros da Comissao Consultiva e a disponibilizar a informacao relacionada com essas a¢des.

O subseparador permite arquivar os documentos iniciais previstos no artigo 12.2 da Portaria n.2 277/2015, de 10 de
setembro, bem como solicitar o parecer sobre os mesmos.

O subseparador permite aos membros da Comissdao Consultiva carregarem as
respetivas declaracGes de interesses setoriais a salvaguardar, cf. n.2 4 do artigo 5.2 da Portaria n.2 277/2015, de 10 de setembro.

O subseparador permite ao Técnico da CM preencher a ficha de dados estatisticos, prevista na alinea f), do
n.2 3, do artigo97.2, do RJIGT.

Os subseparadores e permitem disponibilizar informag¢ao sobre a aprovagao das cartas de
RAN e REN no ambito do acompanhamento da revisao do PDM.

O subseparador destina-se ao pedido das reunides pelo técnico da Camara Municipal, que sao
convocadas pela CCDR.

O subseparador permite a CCDR efetuar consultas as entidades da Comissdao Consultiva ou a entidades externas a Comissao
Consultiva.
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Fase Acompanhamento

Acompanhamento
Elementos
iniciais
O subseparador é constituido por um fluxo (conjunto de informacdo) que permite:

O fluxo relativo aos elementos iniciais configura um conjunto de informacao com 3 blocos que sdo editaveis conforme indicado no
quadro, onde constam também as correspondentes instrugdes (consultaveis por hiperligacao):

Utilizadores que editam
. . . - . Mensagens
Conjunto de informag&o e blocos Técnico Gestor M(‘?r';‘f;i(:z:c Instrugdes (Link) tipo
CM/EIM CCDR
/ ( ) Entidades)
(alinea a), don.21, e n.2 3, ambos do artigo 12.2 da Y
Portaria n.2 277/2015, de 10 de setembro) (link)
(link)
(cf. alinea b), do n.2 1, do artigo 12.2 da )
Portaria n.2 277/2015, de 10 de setembro)
() (link) N.A.

A O fluxo destinado aos elementos iniciais é Unico e apds o Técnico CM/EIM selecionar “sim” no campo “notificar a CCDR”, deixa de poder
carregar documentos neste separador.

Também quando o Gestor do processo selecionar “sim” no campo “pedir parecer” deixa de poder carregar mais documentos, e a partir desse
momento apenas os membros da Comissdo Consultiva podem carregar os seus pareceres.

A Pelos motivos atras indicados n3o se aconselha ao Técnico da CM/EIM notificar a CCDR antes de carregar o Relatério de Defini¢io de Ambito
da Avaliacdo Ambiental (ou RFCD) e os Estudos de Caracterizacgdo.
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Fase Acompanhamento

Acompanhamento

Identificagao dos interesses
setoriais a salvaguardar

O subseparador

Ir para:

destina-se ao carregamento das declara¢des de interesses
setoriais a salvaguardar pelos membros da Comissao Consultiva, o que deve ser efetuado no prazo de 30 dias Uteis a contar da data da

respetiva nomeacao, cf. n.2 4 do artigo 5.2 da Portaria n.2 277/2015, de 10 de setembro.

Sao os membros da CC que tém que carregar as respetivas
declaragdes de interesses a salvaguardar (cf. Portaria 277/2015):

Para o efeito um dos técnicos nomeados por cada entidade para

a CC:

1

. Acede ao

O “técnico” de entidade entra no processo, seleciona o
modo “editar”;

separador Acompanhamento e ao
subseparador Identificacido dos interesses setoriais a

salvaguardar;

Carrega o(s) ficheiro(s) em PDF no
disponibilizado (instrucdes para

Prime o botdo ;

Concluida a operagao deve confirmar (em modo mostrar)
que o(s) ficheiro(s) ficou(aram) carregado(s).

link);
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Extrato:
Portaria n.° 277/2015
de 10 de setembro
Artigo 5.°
Constituicio
4 Mo prazo de 30 dias apds a comunicagio dos

respetivos representantes, aqueles servicos e entidades
identificam, por intermédio da plataforma e em fungio da
natureza das suas atribuigdes, os interesses especificos a
salvaguardar na drea abrangida pelo PDIM ou PDM, bem
como os programas e politicas sectorials a prosseguir para
efeitos de vinculacdo do acompanhamento a assegurar
pelos seus representantes.

5 — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, sem-
pre que no decorrer dos trabalhos surjam novos interesses
especificos a salvaguardar, devem os mesmos ser comuni-
cados & comissio consultiva, através da plataforma, para
efeitos de vinculagdo dos servicos e entidades da comissdo
consultiva no acompanhamento.
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Fase Acompanhamento

Acompanhamento

Ficha de dados estatisticos

O subseparador Ficha de dados estatisticos, serve para carregar os dados estatisticos da versao final da proposta de revisao do
PDM/PDI (a sujeitar a parecer final da Comissdo Consultiva).

A Ficha de Dados Estatisticos faz parte do conteudo documental do PDM - cf. alinea f), do n.2 3, do artigo 97.2, do RJIGT.

Cabe ao Técnico da CM/EIM efetuar o atempado preenchimento da Ficha de dados estatisticos:
Instrucdes para (link) — destinadas ao Técnico da CM/EIM

Consultar o (link) constante da BIBLIOTECA da PCGT (ndo se aplica o anexo D, que se destina apenas a
procedimentos de alteracdo de PDM).
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Fase Acompanhamento

_— Constituigao da . - - . .
Decisao de LT Parecer final - Discussao Aprovacgao/ Ratificagao/ .
inicio Comlss.ao Acompanhamento da CCDR Concertacgao pablica publicagéo publicagéo Depésito
Consultiva
E[e '?“?".t°s Identlﬁt.:a.gao DGR Ficha de dados estatisticos | Delimitagao da RAN 2 L) R cumoes Consultas
iniciais setoriais a salvaguardar da REN plenarias/setoriais

O subseparador Delimitacao da RAN destina-se ao carregamento de informacao relativa a aprovacdo da carta de RAN do PDM.
Nesse separador os primeiros 5 campos e o ultimo campo sdo editdveis pelo Gestor ou por técnicos da CCDR.

Os restantes campos, bem assim como também o ultimo, sao editaveis pelos técnicos da DGADR ou da DRAP.

Instrucdes para Carregar ficheiros (link) — Destinadas a todos os utilizadores
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Fase Acompanhamento

_— Constituigao da . - - . .
Decisao de LT Parecer final - Discussao Aprovacgao/ Ratificagao/ .
inicio Comlss.ao Acompanhamento da CCDR Concertacdo publica publicacao publicacao Ll ptie)
Consultiva
E[e '.“‘?“.t°s Identlﬁc.:a.gao el I EITRE S Ficha de dados estatisticos | Delimitagao da RAN Delimitagao R cumees Consultas
iniciais setoriais a salvaguardar da REN plenarias/setoriais

O subseparador Delimitacao da REN destina-se ao carregamento de informacao relativa a aprovacao da carta de REN do PDM.

Nesse separador todos os campos sao editaveis pelo Gestor ou por técnicos da CCDR.

Instrucdes para Carregar ficheiros (link) — Destinadas a todos os utilizadores
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Fase Acompanhamento

. Constituigao da . - - . .
Decisao de LT Parecer final - Discussao Aprovacgao/ Ratificagao/ .
inicio Comlss_a\o Acompanhamento da CCDR Concertacgao pablica publicagéo publicagéo Depésito
Consultiva
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iniciais setoriais a salvaguardar da REN plenarias/setoriais

O subseparador Reunides plenarias/setoriais destina-se a agregar a informacdo de cada uma das reunies plenarias ou setoriais da CC.

Cada reuniao configura um conjunto de informag¢ao com 4 blocos que sao editaveis conforme indicado no quadro, onde constam
também as correspondentes instrucdes (consultaveis por hiperligacao):

Utilizadores que editam
Conjunto de inforn.1ag50/ i céen . Membros CC Instrucdes (Link) Modelo de
blocos de informacgdo ecnico estor (Técnicos mensagem
M/EIM DR
M/ (CCDR) Entidades)

Documentos para a reuniio Y Criar pedido de reunido de CC(link) | E-mail: 12-A
38 Convocatoéria P Convocar reunido de CC (fink) E-mail: 13-A
=
>
& | Pareceres Y Juntar parecer (link) N.A.

Ata ) Juntar ata de reunido (link) N.A.

Instrucdes para Carregar ficheiros (link) — Destinadas a todos os utilizadores

Quando efetuado o pedido de reunido pela CM a CCDR é emitida a mensagem enviada a CCDR com conhecimento ao autor do pedido.

Quando efetuada a Convocatdria sdo enviadas as mensagens dirigidas aos convocados, com conhecimento ao autor da convocatoria.

A Se os autores ndo receberem conhecimento das mensagens devem contactar o Apoio da PCGT.
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O subseparador Consultas permite ao Gestor do processo efetuar pedidos de parecer aos membros da CC ou pedidos de parecer
excecionais a entidades externas a Comissdao Consultiva (entidades que ndo integram a CC) cf. artigo 16.2 da Portaria n.2 277/2015, de

10 de setembro).

No caso de consultas excecionais a entidades externas a CC o Gestor do processo tera, previamente, que efetuar pedidos de nomeacgao

a essas entidades e esperar pelas nomeag¢des (mensagem de resposta).

Cada consulta configura um conjunto de informacao com 3 blocos que sao editaveis conforme indicado no quadro, onde constam

também as correspondentes instrucdes (consultaveis por hiperligacao).

DGT/2021-11-01

Utilizadores que editam
Conjunto de informag&o e blocos Gestor Membros CC | |nstrugdes (Link)
(Técnicos
CCDR
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I Documentos para a consulta ® Criar pedido de parecer (/ink) a1
2 Informagio complementar ° Carregar ficheiros (link) —
o
“ Pareceres ° Juntar parecer (link) -
12/18
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Fase Parecer final da CCDR

Ir para:

Parecer final
da CCDR
O separador apenas é editavel quando o processo se apresente na fase de nome idéntico.
Utilizadores que editam
Bloco de informagao e campos Instrugoes (Link) Mer:is:fens

Gestor (CCDR)

(se diferentes dos da ultima reunido CC) ¢
(ou posteriores) ¢

o

o

(link)

Quando a CCDR carregar o Parecer final e premir o botdao Guardar a PCGT envia uma mensagem a todos os membros da Comissao
Consultiva e aos técnicos da CM, com conhecimento ao Gestor.

Pressupondo-se que o plano estara em condicdes de prosseguir para Concertacao, se necessario, ou para discussao publica, deve o

Gestor passa a fase para Concertacao, e se esta nao for necessaria para a fase de Discussao Publica.

Relembramos que cabe ao Gestor passar as fases em concordancia com o Técnico CM/EIM responsavel pelo processo, até a fase de

Depdsito, podendo a comunicacao entre os dois recorrer ao subseparador

DGT/2021-11-01

13/18

do processo.


http://pcgt.dgterritorio.gov.pt/manual/PCGT-ManualUtilizador.pdf
http://pcgt.dgterritorio.gov.pt/manual/PCGT-Manual_Administradores.pdf
http://pcgt.dgterritorio.gov.pt/manual/PCGT-Manual_processos.pdf
http://pcgt.dgterritorio.gov.pt/manual/PCGT-Manual_anexos.pdf
https://pcgt.dgterritorio.gov.pt/manual/PCGT_Instrucoes/Gerais/PCGT-Carregar_Ficheiros.pdf
https://pcgt.dgterritorio.gov.pt/manual/PCGT_MensagensTipo/Email_17.pdf
https://pcgt.dgterritorio.gov.pt/manual/PCGT_Instrucoes/Gerais/PCGT-Mensagens_no_processo.pdf

Ir para:
PCGT - Manual do utilizador (v.2.0)
- Parte Processos — Guia Elabora¢ao ou revisao de PDM

Fase Concertagcao

Concertacao

O separador destina-se a que o Técnico da CM/EIM convoque as reunides de concertacdo com as entidades que tenham
emitido parecer desfavoravel ou favoravel condicionado em sede de parecer final. Para este separador estar editavel é preciso que
processo se encontre na fase “Concertacao”.

Cada reuniao configura um conjunto de informacao com 4 blocos que sao editaveis conforme indicado no quadro, onde constam
também as correspondentes instrucdes (consultdveis por hiperligacao):

Utilizadores que editam
M
Conjunto de informagao e blocos Técnico Membros CC Instrugdes (Link) ensagens
CM/EIM (Técnicos tipo
Entidades e CCDR)
¢ (link)
link
. (link)
) (link) N.A.
() (link) N.A.

Quando a convocatdria for enviada, deixam de estar editdveis os blocos de carregamento dos documentos e de convocatoria,
passando a estar editavel o bloco Pareceres das Entidades. Quando for carregada a ata da reunido deixa de estar editavel o bloco para
carregamento dos pareceres das entidades.

Quando concluida a concerta¢do e disponibilizada toda a informacdo naquele separador, o Técnico CM/EIM deve comunicar com o Gestor
(CCDR) de forma a este passar a fase do processo premindo o botdo \Fase seguinte>Discussao pL’linca\.
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Fase Discussao publica

Discussao
publica

Ir para:

O separador so fica editavel quando o processo se apresente na fase de “discussao publica”.

O preenchimento atempado deste separador permite aos cidadaos consultarem na PCGT os documentos destinados a discussao
publica, mas ndao podem utilizar a PCGT para enviar as suas participacoes.

Num primeiro momento o Técnico da CM/EIM tem que juntar os documentos a sujeitar a discussdo publica, a informagdo e URL do
Aviso de inicio da discussao publica, e a indicacao das datas de inicio e fim da discussao publica.

Quando concluido, o respetivo Relatdrio de resultados da discussao publica deve este também ser carregado no mesmo conjunto de

informacdo, editando/atualizando o conjunto “discussdo publica” antes criado:

Conjunto de informacao e blocos Utilizadores que editam Instrugdes (Link) Men.sagens
Técnico CM/EIM tipo
[
) (link) N.A.
(datas) ()
) (link) N.A.

Se por algum motivo existir uma segunda discussao publica, devera ser adicionado mais um conjunto “discussao publica”

Depois o Técnico CM/EIM deve comunicar com o Gestor (CCDR) de forma a este passar a fase do processo premindo o

botao Fase seguinte>Aprovag50/pubIica;ﬁo\.
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Fase Aprovacaol/publicacao

Aprovacao/
publicacao
O separador so fica editavel quando o processo se apresente na fase de “aprovacdo/publicacdo”.
Este separador é apenas editavel pelo(s) Técnico(s) CM/EIM.
Este separador inclui 3 blocos para preenchimento em 3 momentos diferentes:
Utilizadores que editam
Blocos Instrugdes (Link) Men.sagens
Técnico CM/EIM tipo
([ J
® (link) N.A.
([ J

Depois o Técnico CM/EIM deve comunicar com o Gestor (CCDR) de forma a este passar a fase do processo premindo o
botao ‘Fase seguinte>Ratificagdo/publicagdo, mas se ndo se aplicar a ratificacdo, deve o esmo Gestor passar de seguida para a
fase de “depdsito” premindo o botao \Fase seguinte>Depésito\.
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Fase Ratificacaol/publicacao

Ratificagao/
publicagao
O separador s fica editavel quando o processo se apresente na fase de “ratificacdo/publicacdo”.
Este separador inclui 3 blocos para preenchimento em 3 momentos diferentes sempre pelo Técnico CM/EIM:
Utilizadores que editam M
Conjunto de informac3o e blocos Técnico Instrucgoes (Link) en.sagens
Gestor CCDR tipo
CM/EIM
([ J
® (link) N.A.
([

A Quando o técnico da CM/EIM carregar os documentos destinados a ratificacdo deve comunicar com o Gestor da CCDR
através de mensagem no separador Mensagens do processo, uma vez que nao é gerada mensagem automatica na PCGT.

Depois o Técnico CM/EIM deve comunicar com o Gestor (CCDR) de forma a este transitar a fase do processo premindo o
botao ‘Fase seguinte>Dep65ito\. Na sequéncia desta passagem de fase a Direcdo-Geral do Territério responsavel pelo

preenchimento dos dados de depdsito recebe uma mensagem automatica, e a edigao fica vedada para todos os utilizadores
exceto para a DGT.
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Fase Depésito

Depésito

O separador apenas pode ser editado pela Dire¢ao-Geral do Territorio, quando o processo se apresente na fase com o
mesmo nome, para disponibilizar a informacdo de depdsito da publicacdao do Plano.

A Direcdo-Geral do Territorio recebeu uma mensagem para proceder ao depdsito/encerramento do processo.

A Quando a fase do procedimento é “depdsito” o Gestor deixa de ter possibilidade de regredir a fase do processo, pelo que
se 0 processo se apresentar extemporaneamente em fase de depdsito entdo o Gestor do processo ou o técnico da CM/EIM
devem contactar o BackOffice da PCGT (através da [:\i{F:¥s]:\:1e][e)) no sentido de repor o processo na sua fase natural.
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