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Manual do Utilizador

Utilizadores:
- Administradores (Todos)
Acoes:

- Nomear/substituir o Gestor do
Processo


http://192.168.1.20/pcgt/

PCGT - Manual do utilizador

A nomeac¢ao do Gestor do processo é efetuada pelo Administrador (utilizador Admin_XXXX), da
entidade que tenha que nomear o Gestor de acordo com o quadro seguinte.

Administrador que nomeia Gestor do processo

PU/PUI, PP/PPI, alt.PDM/PDI, alt. simplificada de plano

M, EIM territorial.

CCDR Elab./revisio PDM/PDI
ERPT (APA, ICNF, DGPC) Programa Especial

Outras ERPT Programa Setorial

DGT Programa Regional, PNPOT

AN

Para substituir o Gestor do processo, a operacao € similar:

O Administrador abre o processo, no menu PROCESSOS>COM GESTOR, e
apenas tem que executar o Passo 3 e o Passo 4 desta exemplificagcdao e no
fim prime o botao “Guardar”.

DGT



Quando o ato de publicitacao da determinacao do inicio do procedimento de plano ou programa
é publicado no Didrio da Republica, o Administrador da Entidade responsavel pelo programa ou
plano territorial recebe uma mensagem (na maior parte dos casos automatica), que o informa
dessa publicacdo e alerta para a necessidade de nomear o Gestor do processo (de acordo com o
modelo abaixo mostrado).

Assuntor POGT - IDproc POGT - Designacio do IGT- Procedimento - Publicacdo do

deliberacio municipgl que determing o iniclo do procedimento

Ex,mole) 5y ©) Administradar ERET

Tendo sido publicada no Didrio do Repdblica o ato que determing a eloboracido do 1GT
Identificado emn epigrafe, deve V.Ex.® proceder 0 nomeacio do Gestor do processo para os
gfeitos previstos no artigo §3.2 do RIGT, em articulacdo com o artigo 5.2 da Portaria n.¢
277720158 de 10 de setembro.

Paro o efelto deve aceder d plataforma PCGET através do link http /7192168 1. 20/ pegts.
utilizando as respetivas credencials,

Ofs) técnicofs) nomeadofs) develm) em seguida preencher na PCGT a restante Informagdo
refativa @ Decisdo de FEloborar o IGT, bem como desenvolver as restantes agies
conducentes o constitulcdo da Comisslo Consultiva {quando se apligue] e ao iniclo do
acompanhamento logo que entendam estarem reunidas as condicdes para o efelto,

Com os methores cumprimentos,

Administrador Geral PCET
(Entidads)
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Passo 1: Recebida a mensagem atras indicada, o Administrador, acede a PCGT, e no Menu

PROCESSOS[1] o utilizador (com perfil

GESTOR”[2].

‘ 3. Gravagio com Descrigio de Problemas

) hittp/102; /peatitodos-entidade-cm - ¢l - o)
m. P hHal A RIoEd 2/ pegl tosorniane o 2 - ¢ [ oogle ‘@ Pausa na Gravagio () Parar Gravagdo i Adicionar Comentario | 00:02:06 # ~ [
Ficheiro Editar Ver Fovoritos Femamentas Ajuda

%5 G GoogleMaps (2) G Google (2) & DGTerritério- Inicio (2) v}~ Rastreio de Voo 30 Vivo .. 4 Sign@ture - Cerema Terit.. T My~ B - @ v Piginav Segurngav Femamentas~ (@~

P CGTPIataforma Colaborativa de Gestao Territorial

UTILIZADORES PROCESS0S AMINHA CONTA AJUDA TERMINAR SESSAO Bem-vindo,

» Pracessos » Do meu

Do meu municipio

Processo Procedimento

© 2017 . Todos os direitos reservados,

hittp://192.1681.20/pcgt/p: gest ®100% v

DGT

de Administrador) seleciona o submenu

"SEM


mhtml:file://C:/Users/cgusmao/AppData/Local/Temp/wz9722/Problem_20170412_1044.mht!screenshot_0036.jpeg
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Passo 2: O utilizador (com perfil de Administrador), no quadro apresentado de todos os
processos sem gestor atribuido, seleciona a hiperligacao “Titulo”[1] correspondente ao processo
pretendido.

P CGTPlataforma Colaborativa de Gestao Territorial

4 UTILIZADORES M PROCESSOS & BIBLIOTECA Bem-vindo(a), :

nicio » Processos » Processos sem gestor atribuido

Processos sem gestor atribuido

Procurar
Procurar
1CPv Elaboragdo Decisdo de elaborar - A aguardar atribuigdo
37 PDM - TOMAR TOMAR Alteracdo Simplificada A aguardar atribuicdo
524 Plano de Pormenor das Avessadas TOMAR Alteracdo Decis3o de elaborar - A aguardar atribuigdo
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Passo 3: O Administrador seleciona o modo “Editar”’[1] e o separador “Gestao do Processo”[2].

UTILIZADORES PROCESSOS A MINHA CONTA

Tt = Alteragcdo do POM de Ourém

Alteracdo do PDM de Ourém

1
Carac(eriza;éogeral[ Gest3o go processo 2

—

DGT
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Passo 4: O utilizador (com perfil de Administrador) seleciona na lista que aparecer o utilizador
gue pretende nomear para o processo[l] (no exemplo, o nome do utilizador a nomear é
“gestor_cm_ourem”).

-

m | rittp://1921681,20/pegtinode/ 1187 edit?destination=node/60s

Ficheiro. Editar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda

5.1 Gravag3o com Descrigao de Problemas

= @
B¢ H G Google [@ Pausa na Gravegdo Q) Parar Gravagso [ Adicionar Comentario

72 G GoogleMaps (2) G Google (2) &T DGTerritério - Inicio (2) Wy~ Rastreio de Voo ao Vivo .. 4> Sign@ture - Cerema Territ...

P CG-l-Plataforma Colaborativa de Gestao Territorial

A MINHA CONTA AJUDA

> BB -=

UTILIZADORES PROCESSOS TERMINAR SESSAQ

£m » Alteragdo do PDM de Ourém

Alteracdo do PDM de Ourém

Caracterizacio geral  Gestao do processo

N Processo PCGT:
41

Nota: SO aparecem na
listagem os utilizadores
com perfil “Gestor” ja
atribuido.

Administrador do processo:

r Gestor do processo
© nm I
I O admin_cm_ourém 1

’I} gestor_cm_ourem I

Decisdo de elaborar  Acompanhamento

1043 |

=FOmEx< PO O

DGT

12-04-2017
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Passo 5: O utilizador (com perfil de Administrador) prime apenas o botdo “Fase seguinte>
Decisao de elaborar”[1]. A partir desse momento o processo passa para a fase de “decisao de
elaborar” que permite ao Gestor comecar a editar o processo, mais especificamente o separador

com nome idéntico.

Nota: Se o
Administrador premir o
botao “guardar”, a
nomeacao fica
guardada, mas o
utilizador Gestor nao
terd permissdes de
edicao.

No caso disto ter
acontecido, o
Administrador abre o
processo e tem apenas
que premir botdo “Fase
seguinte < Decisdo de
elaborar”.

‘ 3| Gravagio com Descrigio de Problemas -
= G ———— o)
B H Gioade ‘@ Pausa na Gravagdo () Parar Gravagio [l Adicionar Comentario  |00:02:45 g ~ || %7

m hittp://192.168,20/ peat/node 1157 /aditdestination=nod=/805

Ficheiro Editar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda
79 G GoogleMaps (2) G Google (2) 3T DGTerritério - Inicio (2) vy~ Rastreio de Voo ao

41

Vivo.. ¥ Sign@ture - Cerema Territ.. ok ~ [ fm v Piginav Segurangav Femamentas~ v

~

Administrador do processo:

Gestor do processo
QO N
© admin_cm_ourém

@ gestor_cm_ourem

Decisdo de elaborar | Acompanhamento | Concertagdo Discussdo publica | Aprovagao/Publicagdo = Ratificagao/Publicagdo = Deposito

Guardar Fase seguinr@> Decisdo de elaborar 1 Veralteractes

©2017 . Todos os direitas reservados. \J

http//"“ﬂﬁﬂ ptg'!/nodefl i i #100% ~
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Passo 6: O utilizador (Administrador) premiu em “Terminar sessdao”[1] na barra superior da
pagina (uma vez que nomeado o gestor, este administrador ja ndo tem mais intervencdes a fazer
no processo, exceto em caso de excecionais como por exemplo a substituicao do gestor).

http://192.168.1.20/pcgt/node/1184

Ficheiro Editar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda

5% & SAPO Login ¥y~ Voos <> Cerema ﬁ G-Tradutor m Google Académico 34T SNIT T DGTerr E] GeoPortal & Google a G-Maps {}, v p = | q,-;g v Paginav Seguranca v Ferramentas v @'v

© AREA DE APOIO & A MINHA CONT, & TERMINAR SESSAO 1

PCG-l-PIataforma Colaborativa de Gestao Territorial

& UTILIZADORES 8 PROCESSOS Bem-vindo,

nicio » Alteracdo PDM de Ourém

Alteracdo PDM de Ourém

Info geral Gestdo do processo

DGT 9
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Passo 7: O utilizador nomeado como Gestor do Processo recebe uma mensagem automadtica, e o Administrador recebe

conhecimento.

Nota: Se nao forem
recebidas as mensagens
provavelmente ocorreu
um erro, pelo que o
Administrador deve,
primeiramente, aceder
ao processo, em modo
“mostrar”, e verificar
gual a fase do processo,
e no separador Gestao
do processo se esta
indicado o Gestor.

De admin em nome de PCGT [poot@daterritorio. ptl
Erviado: guarta-feira, 12 de Abrlde 2017 10:41

| Antomio Churén Cristinga Gusméo
Lo admin

Assunto: PCGT -ID 41 - Alteracdo do PDM de Ourém

Ex.mo(a) Sr.d) Antonio Ourém,

Iforme V. Ex * de que fol nomeado Gestor do Processo desta autarquia EIM 1dentificado em epigrafe,
para efeitos do acompanham ento do mesmo através da Plataforma Colaborativa de Gestio Territorial
(PCGT) naqual devem ser ef etuadas as agdes necessarias aquele acompanham ento de acordo com o
artigo 86.° do BJIGT.

Para o efeito deve aceder 4 plataforma PCGT atraves do enderego hifp: /182, 168.1.20/pest/, uilizando as
respefivas credenciais.

Neste ambito deve completar a informagdo relativa ADecisio de Elaborar o Plano, e adicionar os
ficheiros dos docum entos necessarios. Depois de preenchida aquela informagdo deve oporfunam ente
solicitar os pareceres de enfidades com futela na area de intervencdo sobre aproposta de plano e sobre 2
avaliagio ambiental se aplicavel. Se necessario devem ainda solicitar-se realizagio dereum des com a
CCDE. e aquelas entidades. Sobre a propostafinal e do relatorio ambiental devera ser solicitada a
corferéncia procedim ental prevista non® 3 do artigo §6.° do RJIGT.

Com os melhores cumprim entos,

Admini strador CIM Curém
Camara Mumnicipal de Curém

DGT 10




